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Dirección web: http://GriceldaGomez.micvweb.com

Ciudad: Tijuana CP: 22323(Baja California)  País: México




EXPERIENCIA:

8/2005 - 3/2006     Empresa: Cristal Art Gallery
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Aux. administrativo, Elaboracion de etiquetas para cuadros, funciones generales de
oficina, manejo de proveedores, inventarios, Trabajo en equipo y trabajo bajo presion.

-----------------------------------------------
4/2006 - 6/2007     Empresa: Motel Aqua
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Recepcionista. Recepcion de clientes, Caja, Inventarios, control de Personal, Funciones
generales de oficina, trabajo en equipo y bajo presion, etc.

-----------------------------------------------
7/2007 - 7/2009     Empresa: Servicios Alexa /Depto. Puerta del Eden
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo
   Las funciones Principales son: Elaboracion de Prenomina para comisionistas, Contratos, Atencion al cliente,
Caja, Cobranza, Funciones generales de oficina, Compras, Control de Personal, trabajo en equipo y trabajo bajo
presion,

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2003P.T. en Asistente Directivo
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
CONALEP Tijuana II
-----------------------------------------------
6-2009Lic. en Derecho
FP1 (Formación Profesional)
Derecho
UABC (Universidad Autónoma de Baja California)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Ninguno
Recursos Humanos

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

http://www.micvweb.com


Comentarios: Estudiando Actualmente

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
word, excel, Power Point, Publisher, Etc.
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Continuar desarrollandome ampliamente en el ambito laboral, adquirir una mayor experiencia ya que estoy
convencida, que no solo los conociemitnos te llevqan al exito, ya que es ademas altamentente necesaria, y
fundamental la experiencia siendo esta la pra

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Determinado/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible,
Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable,
Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Billar/Dardos, Boxeo/Lucha Libre, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Cocinar,
Deportes de Agua, Montañismo, Museos/Galerías de Arte, Música Variada, Naturaleza, Política,
Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\GriceldaGomez
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/155661.DOC
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