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Direccion web: http://lyolandasilvamontes.micvweb.com
Ciudad: Alcasser CP: 46290(Valencia) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

7/1999 - 9/2001 Empresa: Asistencia Leyre
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Contacto con compafias aseguradoras
- Atencioén al cliente
- Recepcion de llamadas con manejo de centralita
- Seguimiento de servicios
- Grabacion de datos
Sector de actividad Asistencia en carretera 24H
Ciudad: Valencia Pais: Espafia

9/2001 - 6/2002 Empresa: Colegio Inmaculado Corazén de Maria
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Atencién al cliente
Descripcién del puesto: - Atencién a padres
- Atencién a profesores
- Atencién en secretaria
- Recepcion de llamada con manejo de centralita
- Agenda diaria
Sector de actividad Educacién
Ciudad: Valencia Pais: Espafa

8/2003 - 9/2004 Empresa: Toyota sakurauto
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Administracion
Descripcion del puesto: Recepcionista de taller
- Realizacion de presupuesto
- Garantias
- Elaboracioén de facturas
- Recepcion de llamadas con manejo de centralita
- Agenda de taller diaria
Sector de actividad Automocion

Ciudad: Valencia Pais: Espafia

9/2004 - 11/2004 Empresa: Tiendas Rustiko
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Administracion
Descripcién del puesto: Elaboracion de facturas
- Recepcion de facturas
- Cotejacion de documentos
- Albaranes
- Cuadre de caja diario
Sector de actividad Mobiliario de hogar
Ciudad: Valencia Pais: Espafia

12/2004 - 12/2005 Empresa: Fuente Isabel



http://www.micvweb.com

Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracién

Descripcién del puesto: Encargada de la delegacién

- Recepcion de llamadas

- Recepcion de pedidos

- Planificacién de rutas

- Realizaciéon de presupuesto

- Grabacion de datos

- Control de stock Sector de actividad Alimentacion
Ciudad: Valencia Pais: Espafa

4/2007 - 3/2009 Empresa: Limfilco castellon

Sector Empresarial: Hosteleria, restauracion y turismo
Area Profesional:Administracion

Descripcion del puesto: Encargada de la delegacion

- Realizacion de llamadas al cliente

- Elaboracionde facturas

- Recepcion de facturas

- Planificacién de rutas

- Cuadre de caja diario

- Control de stock

- Grabacion de datos

- Contabilidad béasica Sector de actividad Biodiésel
Ciudad: Valencia Pais: Espafia

3/2015 - 6/2015 Empresa: Mecanica MCTrucks

Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracion

Descripcién del puesto: Recepcionista de taller

- Elaboracion de facturas

- Recepcion de facturas

- Contindo contacto con proveedores

- Realizacion de presupuestos

- Atencioén al cliente

- Recepcion de pedidos

- Elaboracion y seguimiento de pedido

- Agenda diaria de taller Sector de actividad Automocion
Ciudad: Valencia Pais: Espafia

11/2015 - 5/2016  Empresa: Doime automéviles

Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracion

Descripcién del puesto: Venta de vehiculos de segunda mano

- Preparacion de documentos venta del vehiculo

- Recepcionista de taller

- Elaboracion de presupuestos

- Continudo contacto con proveedores -

- Realizacion de presupuesto

- Atencién al cliente

- Recepcion de pedidos

- Agenda diaria de taller -

- Cuadre de caja diario

- Pago a proveedores Sector de actividad Automocion
Ciudad: Valencia Pais: Espafia




DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\yolandasilvamontes
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