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Ciudad: Zaragoza CP: 50013(Zaragoza)  País: España




EXPERIENCIA:

6/2003 - 2/2004     Empresa: Centros Comerciales Carrefour
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Funciones   reposición de mercancía  control de referencias y atención al cliente.
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
10/2004 - 4/2005     Empresa: Embutidos Bernal s.a.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Funciones   facturación  preparación de pedidos, atención al cliente  gestión de cobros 
contabilidad diaria.
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
4/2005 - 4/2006     Empresa: Herdemati s.l.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Funciones   contabilidad  facturación  gestión de cobros  gestión de bancos  atención al
cliente y al proveedor  compras  archivo  control de centralita  preparación de pedidos.
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
5/2006 - 12/2006     Empresa: Clínica Oftalmológica Refractolaser (http://www.refractolaser.com)
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Funcione s  admisión y atención de pacientes  control de centralita  control de visitas y
llamadas de gerencia  gestión de citas  control de entrada de correspondencia  introducción de datos en las
distintas bases de datos y programas informáticos  facturación  archivo.
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
3/2007 - 3/2012     Empresa: Tres al Rojo s.l.
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Funciones   facturación  gestión de bancos  gestión de cobros y pagos  atención al
cliente y al proveedor  organización de archivos  contabilidad diaria. realización de presupuestos.
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
5/2012 - /     Empresa: Zakital s.l.
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Funciones   contabilidad  facturación  atención al cliente  liquidación de impuestos 
organización de archivos, control de cobros y pagos, realización presupuestos, tramitación altas y bajas en
seguridad social de autónomos y empresas. 
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:

http://www.micvweb.com


6-1992Graduado Escolar
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada

 Centro: Colegio Público de Enseñanza Primaria “Calixto Ariño” 
 Ciudad: Zaragoza (España)
-----------------------------------------------
6-2000Bachillerato L.O.G.S.E.
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Humanidades

 Centro: Instituto de Enseñanza Secundaria “Felix de Azara” 
 Ciudad: Zaragoza (España)
-----------------------------------------------
12-2002Técnico Superior en Gestión y Marketing
FP3 / Grado Superior
Marketing
Conocimientos de Logística, Gestión de un punto de venta, Gestión comercial, Investigación comercial,
Estadística, Administración e Informática.
 Centro: Colegio Público “María Auxiliadora”
 Ciudad: Zaragoza (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Internet y correo electrónico.
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Entidad  CEPYME, Academia Plus Ultra.
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.plusultraformacion.com
Información adicional:  Utilizar buscadores y sus opciones avanzadas para buscar información en concreto.
Utilizar diversas formas y herramientas de buscar y saber interpretar los resultados.
Guardar la información encontrada. 
Configurar y gestionar una cuenta de correo, tanto de web como estándar.

-----------------------------------------------

Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Confederación de Empresarios de Zaragoza.
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.cez.es
Información adicional:  Conceptos básicos sobre seguridad y salud laboral.

-----------------------------------------------

Gestión de  Recursos Humanos
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Confederación de Empresarios de Zaragoza.
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.cez.es
Información adicional:  Organización de los recursos humanos en la empresa.

-----------------------------------------------

Empleado de Oficina
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Entidad  CEPYME, Academia Plus Ultra.



 Enlace al Centro de Estudios: http://www.cepymearagon.es
Información adicional:  Aplicaciones Informáticas de gestión empresarial  Contaplus, Facturaplus, Nominaplus  
Contabilidad  Base de datos Avanzada  Ofimática y Cumplimentación de la documentación necesaria en el
proceso de compra- venta.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desarrollarme y crecer tanto profesional como laboralmente, pero sobre todo obtener una estabilidad laboral que
sea satisfactoria tanto para la empresa como para mi.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Fiable, Flexible,
Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Perceptivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Sensible, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Música Pop/R&B, Música Rock, Música Variada, Navegar,
Ordenadores/Internet, Religión, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\JoanaGomezMartinez
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