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Direccion web: http://sylviafelix.micvweb.com

Ciudad: puertollano CP: 13500(ciudad real) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

7/2008 - 9/2012 Empresa: UNICAJA BANCO
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripcion del puesto: A través de contratos temporales.
- Atencion en caja y resolucion de incidencias
- Atencion telefénica y presencial de clientes
- Gestion documentacion de clientes
- Gestion de cobro de deuda
- Informacién productos financieros disponibles
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

1/2011 - 7/2011 Empresa: Instalaciones Técnicas Cabafiero S.L
Sector Empresarial: Otro no especificado

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: - Facturacion, elaboracion y comprobacion de facturas
- Gestién de cobros y pagos
- Contabilidad
- Trato con proveedores y clientes
- Gestion de bancos
- Gestiones administrativas varias
- Andlisis de previsiones econdmicas

Ciudad: Puertollano Pais: Espafia

5/2012 - 2/2013 Empresa: Grupo Gestiona Inmogestiona SLU
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: - Mantenimiento de la marca de la empresa en portales Inmobiliarios tales como
Fotocasa, ldealista, Pisos.como. Posicionamiento de inmuebles.
-Atencién telefénica y de clientes
-Tareas administrativas, redaccion de contratos y gestion de documentos
- Venta de seguros y energia y todas sus gestiones. servicios complementarios a la Inmobiliaria
Ciudad: Puertollano Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

9-2008Licenciado en Administracion y Direccién de Empresas
Licenciado

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Centro: Universidad de Derecho y CC.SS de Cludad Real
Ciudad: Ciudad Real (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:


http://www.micvweb.com

Master de Técnico Superior en Prevencion de Riesgos Laborales
Prevencién de Riesgos Laborales

Centro de Estudios: Fundacion Laboral de la construccion Toledo
Informacién adicional: Especialidad en Seguridad en el Trabajo

Master en Informatica de Gestion e Internet
Informéatica y nuevas tecnologias
Centro de Estudios: Centro de Estudios Cemax

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas "Pozo Norte"de Puertollano
Titulo: B1

Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante

Comentarios:

Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas "Pozo Norte"de Puertollano
Titulo: Al

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo principal es encontrar un trabajo en donde poder desarrollarme profesionalmente en lo que me gusta,
gue es la rama de la Administracién. Preferiblemete en mi region, pero con disponibilidad total.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Entregado/a, Flexible, Honesto/a,
Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Trabajador/a

INTERESES:
Cine/Peliculas, Jardineria, Montafiismo, Musica Pop/R&B, Naturaleza, Senderismo/Acampadas

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\sylviafelix
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