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Ciudad: zaragoza CP: 50010(zaragoza)  País: España




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: BCB limpiezas Eclicar S.L
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Otras (No se especifica)
Descripción del puesto: limpieza de oficinas, hoteles y otros establecimientos
   Ciudad: zaragoza País: España
-----------------------------------------------
2/1989 - 4/1989     Empresa: Empresa productos químicos Lasanta S,L   Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Base de datos de clientes, correo convencional, facturas, recibos. 
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
11/1991 - 9/2009     Empresa: Empresa Consulta médica privada Joaquín Izquierdo Aguín. 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente
Descripción del puesto: Atención al cliente presencial y telefónica, manejo de agenda y calendario con registro de
citas previas, base de datos de clientes y proveedores, control de gastos e ingresos, balance de situación
trimestral y anual, control correo convencional y correo electrónico, albaranes, facturas, recibos y otros
documentos de cobro y pago. En régimen de autónomos 
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
7/2004 - 5/2014     Empresa: Saratoga Baile y Atracción S.L
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administración
Descripción del puesto: Trabajo a desempeñar: Dirección y administración de la empresa, desde llevar toda la
responsabilidad de la empresa, contratación  y despido de personal de trabajo, mas de 10 empleados,
contratación de eventos, camarera  en barra y sala , atendiendo cualquier incidencia. Correo convencional y
correo electrónico, albaranes, facturas, recibos y otros documentos de cobro y pago. Atención a proveedores,
realizar compras con arreglo al stock en almacén, inventario  semanal, gestionar nóminas y pago a trabajadores,
control de gastos e ingresos, balance de situación trimestral y anual para su posterior declaración de la renta. En
régimen de Autónomo 
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
7/2014 - 9/2014     Empresa: Limpisa Grupo Norte
Sector Empresarial: Otro no especificado
Descripción del puesto: Limpieza en hospital Miguel Servet de Zaragoza
   Ciudad: Zaragoza País: España
-----------------------------------------------
11/2016 - 5/2017     Empresa: Saint s Patrick´s
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Camarera de barra y sala
   Ciudad: zaragoza País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1988Auxiliar Administrativo rama Administrativo y comercial

http://www.micvweb.com


Cursando: FP1
Administración y Dirección de Empresas
contabilidad y administración de empresas
 Centro: San Rafaél
 Ciudad: Zaragoza (España)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Entregado/a, Fiable, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\PilarRebollo
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