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Direccion web: http://JhannySolano.micvweb.com
Ciudad: El Tambo CP: SE(Huancayo) Pais: Peru

EXPERIENCIA:

9/2007 - 12/2007 Empresa: ISTP. Andres A. Caceres Dorregaray (http://www..istaacd.com)
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Practicante como Secretaria en la Oficina de la Carrera de Secretariado Ejecutivo- San
Agustin de Cajas

4/2008 - 12/2008 Empresa: ISTP Andrés A. Caceres Dorregaray (http://www.istaacd.com)
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Practicante como Secretaria en la Oicina de la Carrera Profesional de Secretariado
Ejecutivo - San Agustin de Cajas.

FORMACION ACADEMICA:

-Técnica Secretariado Ejecutivo Computarizado

Cursando: FP3 / Grado Superior

Administraciéon y Direccion de Empresas

ISTP Andrés A. Céaceres Dorregaray - San Agustin de Cajas Huancayo- Per(

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Word, Excel, Power Point, Corel Draw 13.
Nivel: Nivel Intermedio

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Desempefiar con eficiencia y responsabilidad mi perfil profesional en las diversas actividades que requiera la
institucion o empresa.

Proactiva en el &mbito laboral.

LOGROS Y RESULTADOS:
Las relaciones interpersonales con la comunidad educativa, la confianza y el respeto.
Recopilacion de conocimientos administrativos, tramite documentario,etc.



http://www.micvweb.com

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable,
Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable,
Sociable, Trabajador/a, Versétil

INTERESES:
Bailar, Cocinar, Jardineria, Musica Rock, Musica Variada, Vino y Degustacién

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\JhannySolano
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