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Direccion web: http://elsachacha33.micvweb.com
Ciudad: Quito CP: (Pichincha) Pais: Ecuador

EXPERIENCIA:

6/1991 - 2/2010 Empresa: Ministerio de Agricultura y Ganaderia Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Atencién al cliente interno y externo, elaboraciéon de documentos, control previo, archivo
de documentacidn, asistir a personal (12),entre otras.

Ciudad: Quito Pais: Ecuador

2/2010 - 9/2020 Empresa: Ministerio del Ambiente Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Como Asistente de Presupuesto, realizaba reformas presupuestarias, certificaciones y
compromisos presupuestarios, control previo a pagos, seguimiento a operaciones, entre otras.

Ciudad: Quito

FORMACION ACADEMICA:

5-2008Tecndbloga en Asistencia de Gerencia

FP2 / Grado Medio

Otra no especifiada

El manejo total de la Asistencia en Gerencias

Centro: Instituto Tecnoldgico del H.Consejo Provincial de Pichincha
Ciudad: Quito (Ecuador)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Seminario Taller Actualizacién Secretarial y Administracion de Oficinas.
Otra no especifiada

Centro de Estudios: Institucion PROYEC SERH

Informacién adicional: Actualizacidn Secretarial

Seminario Administracién Documental en las Entidades Publicas
Otra no especifiada

Centro de Estudios: SINAR

Informacién adicional: Conocimientos Secretariales

Curso de Control Interno

Otra no especifiada

Centro de Estudios: INTEGRALCECAI
Informacién adicional: Control previo a pagos

Fundamentos de Base Legal
Otra no especifiada
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Centro de Estudios: Ministerio de Economia y Finanzas
Informacién adicional: Base Legal para diferentes procesos presupuestarios

Control Interno
Otra no especifiada

Centro de Estudios: Contraloria General del Estado
Informacién adicional: Control previo a pagos y otros procesos

Gestién Operativa Financiera
Otra no especifiada
Centro de Estudios: Ministerio de Economia y Finanzas
Informacién adicional: Forma correcta de realizar las diferentes actividades presupuestarias

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: Colegio Particular Los Alpes

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Determinado/a, Diligente, Entregado/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a,
Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Valiente

INTERESES:
Atletismo, Bailar, Cocinar, Ir de Compras, Literatura/Historia, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\elsachacha33
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