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Ciudad: Quito CP: Quito(Pichincha)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

6/2014 - 7/2019     Empresa: Centro de Orientación Juvenil la Dolorosa  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atención al cliente, trabajo en grupo, realización de oficios, cartas, solicitudes,
agradecimiento, también realizaba llamadas para charlas familiares, organización de terapia para padres, control
de asistencia tanto adolescentes como personal de trabajo,organización de archivos , limpieza de mi propia área,
secretaria General
   Ciudad: Quito País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2010Técnico en comercio y Administración especialización secretariado en español
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: Colegio Nacional Técnico mixto UNE de Quito
 Ciudad: Quito (Ecuador)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Diseñadora de eventos Sociales
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Centro ocupacional los Chillos 
Información adicional:  Organizadora de eventos Sociales. Diseños de arreglo florales, animación 

-----------------------------------------------

Certificados de inglés básico
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: KOE
Información adicional:  Inglés básico dos módulos

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Koe
Título:  Certificado básico inglés
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente, Gracioso/a,
Honesto/a, Inteligente, Persistente, Preciso/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable,
Trabajador/a, Valiente


http://www.micvweb.com


INTERESES:
Arte, Bailar, Cocinar, Ir de Compras, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música Variada, Naturaleza,
Navegar, Ordenadores/Internet, Servicios Sociales Voluntarios


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\1992adrigissel
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