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- ANÓNIMO
Dirección web: http://fatimalopezlema.micvweb.com

Ciudad: Lugo CP: 27002(Lugo)  País: España




EXPERIENCIA:

4/2002 - 6/2002     Empresa: Asesoría Ferrero y Navarro
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: atención personal y telefónica a clientes, contabilidad informatizada, nóminas, archivo de
documentación, liquidación de impuestos, redacción de recursos, gestiones diversas.
   Ciudad: Arzúa País: España
-----------------------------------------------
10/2008 - 12/2008     Empresa: Seguros Santalucía
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Fidelización de clientes a través de llamada telefónica.
Venta de seguros de hogar, automóvil, decesos, salud . y realización de presupuestos de los mismos teniendo en
cuenta las características y necesidades del cliente potencial.
Capacidade adquiridas  Don de gentes.
   Ciudad: Lugo País: España
-----------------------------------------------
12/2008 - 4/2011     Empresa: Federación Galega de Comercio (http://comerciogalicia.es)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Asesoramiento a comerciantes sobre subvenciones, fiscalidad de la empresa y demás
legislación aplicable al sector, elaboración de fichas-resumen de subvenciones, redacción y envío de cartas y
circulares, subida de información a la página web de la empresa, entrega de expedientes en edificios
administrativos, redacción de recursos, atención de llamadas telefónicas en recepción  en ocasiones , resolución
de consultas de socios, archivo de documentación, revisión de boletines oficiales, novedades legislativas, etc
Capacidades adquiridas  Organización, polivalencia, trato con el público, responsabilidad.
   Ciudad: Lugo País: España
-----------------------------------------------
1/2013 - 3/2013     Empresa: Accedis Formación (http://www.accedisformacion.com)
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Tutora online de cursos sobre materia laboral  corrección de supuestos prácticos y
ejercicios de los distintos temas y resolución de dudas y consultas sobre los diversos temas del programa.
Capacidades adquiridas  Organización, responsabilidad.
   Ciudad: Lugo País: España
-----------------------------------------------
7/2013 - 8/2014     Empresa: García Riqueiro, Marina
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Limpieza - Empleados del hogar
Descripción del puesto: Realización de todas las tareas relacionadas con el cuidado y mantenimiento del hogar,
así como realización de las comidas diarias para la familia.

   Ciudad: Puebla de San Xulián País: España
-----------------------------------------------
9/2013 - 6/     Empresa: Clases Particulares
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación

http://www.micvweb.com


Descripción del puesto: Clases particulares a niños estudiantes de ESO de todas las materias del curso,
ayudandoles con los deberes, a resolver todas sus dudas y de cara a preparar mejor los exámenes del curso.
Capacidades adquiridas  Paciencia, constancia, organización, tesón, capacidad de síntesis y de trabajo bajo
presión.
   Ciudad: Lugo País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2002Ciclo Superior de Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES Arzúa
 Ciudad: Arzúa (España)
-----------------------------------------------
1-2006Diplomatura en Ciencias Empresariales
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: USC  Universidad de Santiago de Compostela 
 Ciudad: Lugo (España)
-----------------------------------------------
9-2008Licenciatura en Administración y Dirección de Empresas
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: USC  Universidad de Santiago de Compostela 
 Ciudad: Lugo (España)
-----------------------------------------------
3-2011Máster en Dirección Financiera y Control de Gestión
Master
Administración y Dirección de Empresas
Ampliación de conocimientos sobre contabilidad financiera y contabilidad de costes.
 Centro: CEL  Confederación de Empresarios de Lugo 
 Ciudad: Lugo (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Dirección de Recursos Humanos
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: IFES  Instituto de Formación y Estudios Sociales de Galicia 

-----------------------------------------------

Curso de Técnico de Formación
Educación
 Centro de Estudios: CEL  Conferederación de Empresarios de Lugo 

-----------------------------------------------

Curso de Gestión de la Innovación
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: AGESTIC



-----------------------------------------------

Curso de Prevención de Riesgos Laborales
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CEL  Confederación de Empresarios de Lugo 

-----------------------------------------------

Curso Práctico de Nóminas y Seguridad Social
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: USC  Universidad de Santiago de Compostela 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: IES Arzúa
Título:  CELGA 4
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Tengo el título de nivel básico  A1  quitado a través de That´s English y actualmente estoy
cursando el nivel intermedio  B1  en la modalidad a distancia que ofrece la Escuela Oficial de Idiomas de Lugo, a
través de That´s English.
 Centro de Estudios: EOI Lugo
Título:  A1
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: IES Arzúa
Título:  CELGA 4
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Tengo el título de nivel básico  A1  quitado a través de That´s English y actualmente estoy
cursando el nivel intermedio  B1  en la modalidad a distancia que ofrece la Escuela Oficial de Idiomas de Lugo, a
través de That´s English.
 Centro de Estudios: EOI Lugo
Título:  A1
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos laborales son encontrar un puesto de trabajo estable, si puede ser, lo más cerca posible del lugar
en el que resido Lugo , y disfrutar con el trabajo que desarrolle en un ambiente donde haya buen clima laboral.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Creativo/a, Flexible, Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Sensible,
Servicial, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cocinar, Literatura/Historia, Música Latina, Senderismo/Acampadas,
Yoga/Meditación




DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\fatimalopezlema
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1012891.DOC
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