
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://101892.micvweb.com

Ciudad: Telde CP: 35212(Las Palmas)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2002 - 8/2002     Empresa: Hiperdino
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: - Atención al cliente.
- Reposición de mercancía.
- Facturación y cobro de la compra.
- Cuadre y cierre de caja.

   Ciudad: Arucas País: España
-----------------------------------------------
6/2003 - 12/2012     Empresa: María Dolores de Paz Sánchez
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: - Atención al público, telefónica y presencialmente.
- Cierre y arqueo de la Caja.
- Gestión de bases de datos  M@gín .
- Elaboración de documentos a ordenador  informes, estadísticas, correspondencia, fax, email .
- Cálculo y liquidación de los impuestos de Transmisiones Patrimoniales y Actos Jurídicos Documentados y de
Sucesiones y Donaciones.
- Elaboración de relaciones privadas de bienes para herencias.
- Gestión de recursos, reclamaciones, solicitudes de devolución y tasación pericial contradictoria.
- Expedición de certificados de deudas pendientes de pago.
- Archivo y digitalización de expedientes.
- Asistencia y realización de informes a las reuniones períodicas de 		  coordinación en la Consejería de
Economía y Hacienda.
- Control de materiales de oficina y comunicación con los proveedores para su reposición.

   Ciudad: Santa María de Guía País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1999
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Arte y Humanidades
Historia del Arte
Historia de la Filosofía
Historia Contemporánea
Historia de la Literatura
Matemáticas Estadísticas
Ingés
Lengua Española
 Centro: Instituto de Bachillerato Santa María de Guía
 Ciudad: Santa María de Guía (España)
-----------------------------------------------
6-2003Técnico Superior en Administración y Finanzas

http://www.micvweb.com


FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
Administración Pública
Ofimática y mecanografía
Formación y Orientación Laboral
Gestión Financiera
Gestión de Aprovisionamiento
Proceso Contable y Tributario
Recursos Humanos
Análisis Contable y Fiscalidad Laboral
Auditoría
Competitividad y Calidad
Productos y Servicios Financieros y de Seguros
 Centro: Instituto de Enseñanza Secundaria Santa María de Guía
 Ciudad: Santa María de Guía (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: Confederación Canaria de Empresarios
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.ccelpa.org/
Información adicional:  Impuesto sobre la renta de las Personas Físicas. Programa Padre.

-----------------------------------------------

Procedimiento Sancionador en los Tributos
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: Colegio de Registradores de España
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.registradores.org
Información adicional:  Procedimiento sancionador en los tributos gestionados por las Oficinas Liquidadoras.

-----------------------------------------------

Los Contratos y su Fiscalidad
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: Colegio de Registradores de España
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.registradores.org

-----------------------------------------------

Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: Colegio de Registradores de España
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.registradores.org
Información adicional:  Ley 29/87 de 18 de diciembre, del Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones

-----------------------------------------------

Ley General Tributaria
Asesoria Jurídica, Fiscal y Auditoria
 Centro de Estudios: Colegio de Registradores de España
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.registradores.org
Información adicional:  Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria



-----------------------------------------------

Secretariado Internacional Informatizado
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Audiocentro
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.audiocentroformacion.net
Información adicional:  Word
Windows
Mecanografía
Contabilidad básica
Prácticas de oficina
Atención al público
Cálculo
Inglés 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\101892
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