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Direccion web: http://estermendieta.micvweb.com
Ciudad: PANAMA CP: 8-776-367(PANAMA) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

9/2008 - 4/2009 Empresa: Clinica Gallardo y Solano
Sector Empresarial: Ciencias
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Recepcionista, atencion al cliente , archivo de expediente, cobro de consulta ,agenda de
consultas, proceso de seguros de vida.
Ciudad: PANAMA Pais: Panama

11/2010 - 3/2011 Empresa: Lintux Network,S.A

Sector Empresarial: Comunicacion/Imagen y sonido
Area Profesional:Secretariado

Descripcion del puesto: Atencion al cliente, recepcion de llamadas, informe de equipo en reparacion ,
Ciudad: PANAMA Pais: Panama

2/2011 - 1/2014 Empresa: Inmunotec S. A
Sector Empresarial: Ciencias
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Atencion al cliente, base de dato , facturacidon , pedidos de insumos , asistencia en
gerencia, asistencia en contabilidad, cuenta x pagar , cuenta x cobrar , cuenta de seguros, caja menuda.
Ciudad: Panama Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:
12-2001Bachiller en Letras

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: Instituto America
Ciudad: Panama (Panama)

10-2009Licenciada Administraciébn de Empresa
Licenciado
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Universidad de Panama
Ciudad: Panama

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

OBJETIVOS PROFESIONALES:


http://www.micvweb.com

Crecer en empresa donde brinde oportunidad de conocimiento en adminstracion.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Persistente, Responsable, Servicial, Sociable,
Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Béisbol, Cocinar, Musica Variada, Naturaleza, Religién, Servicios Sociales Voluntarios

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\estermendieta
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