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EXPERIENCIA:

2/2020 - /Actual     Empresa: Universidad Centro Médico BautistaDescripción del puesto: Funciones generales 
Planificación y organización de actividades culturales y de promoción de la lectura, planificación de los materiales
de difusión de la biblioteca y sus servicios, realización de estudios, informes, memorias, estadísticas, normas
internas de funcionamiento, manuales de procedimiento, encuestas, etc. sobre temas de su competencia,
organización, diseño y gestión de los servicios de información general y bibliográfica, servicios de acceso al
documento, servicios automatizados y electrónicos de la biblioteca.

Dinámica de trabajo con el usuario 
Atención al usuario, orientación en la búsqueda de información en bases de datos / recursos electrónicos,
asesoramiento en la realización de bibliografías según norma, préstamo y devolución de materiales
bibliográficos, renovación de préstamo de materiales bibliográficos, elaboración de anuncios y avisos
informativos, publicación en redes sociales, recepción de solicitudes de carnet de usuario, manejo de dispositivo
multifuncional para impresora, escáner y fotocopiadora, asesoramiento en el uso de hojas de cálculo,
documentos, procesamiento de textos, contribución a la formación de usuarios mediante la realización de
actividades de alfabetización a estudiantes, docentes de grado y postgrado.

Proceso técnico 
Limpieza de materiales, sellado, registro, clasificación según el Sistema de Clasificación Decimal Dewey,
catalogación de materiales según AACR2, indización, carga de datos en el SIGB PMB, preparación para el
préstamo y pegado de etiquetas de signatura topográfica, ubicación en estantes.

   Ciudad: Asunción País: Paraguay
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-2019Licenciatura en Ciencias de la Información
Grado
Educación

 Centro: Universidad Nacional de Asunción. Facultad Politécnica
 Ciudad: San Lorenzo (Paraguay)
-----------------------------------------------
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