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Ciudad: TALAVERA DE LA REINA CP: 45600(TOLEDO)  País: España




EXPERIENCIA:

6/2009 - 9/2009     Empresa: TERRAZOS TALAVERA
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Grabación de facturas y albaranes de clientes y proveedores mediante soporte
informático  uso de Contaplus y Facturaplus , recepción de llamadas de pedidos, archivo de documentación .
   Ciudad: PEPINO País: España
-----------------------------------------------
10/2010 - 6/2020     Empresa: AVONDescripción del puesto: Distribuidora de productos cosméticos y del hogar a
domicilio.
   Ciudad: TALAVERA DE LA REINA País: España
-----------------------------------------------
4/2012 - 6/2012     Empresa: PJ COMERCIAL
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepción y realización de llamadas a clientes, escritura de cartas, gestión de
comunidades de vecinos, actualización de fichas de viviendas, publicación de anuncios .
   Ciudad: TALAVERA DE LA REINA País: España
-----------------------------------------------
6/2015 - 7/2015     Empresa: GÓMEZ GALLARDO ABOGADOSDescripción del puesto: Facturación. Utilización
de Contaplus Flex.

-----------------------------------------------
7/2015 - 9/2015     Empresa: A&P FORMACIÓNDescripción del puesto: Grabación de transferencias, comisiones… de varias empresas mediantes contaplus realizando asientos contables, comprobación de extractos bancarios, archivo de documentación y supervisión del correo electrónico.

-----------------------------------------------
2/2019 - 6/2019     Empresa: COLEGIO SAN MARTÍNDescripción del puesto: Recepción de visitas, recepción y
realización de llamadas telefónicas, archivo y clasificación de documentación, control de asistencia de alumnos,
revisión del e-mail del Centro, realización de fotocopias y carteles informativos…

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2013GRADO EN ADMINISTRACIÓN Y DIRECCIÓN DE EMPRESAS
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
- Contabilidad
- Estadística
- Matemáticas Financieras
- Matemáticas aplicadas a la empresa
- Microeconomía y macroeconomía .
 Centro: CEU TALAVERA DE LA REINA
 Ciudad: TALAVERA DE LA REINA (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

http://www.micvweb.com


Marketing y compraventa internacional: inglés profesional
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Fedeto
Información adicional:  Inglés oral y escrito en el comercio y documentación en inglés para el comercio
internacional

-----------------------------------------------

Gestión Integrada de RRHH
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Fedeto
Información adicional:  Contratación laboral  cálculo de prestaciones de la Seguridad Social  retribuciones
salariales, cotización y recaudación  aplicaciones informáticas de administración de RRHH, función del mando
intermedio en la PRL .

-----------------------------------------------

Gestión Comercial Financiera
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CEU TALAVERA DE LA REINA
Información adicional:  Productos de pasivo y servicios financieros, productos de activo y marketing financiero y
comercialización de productos financieros

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 
 Centro de Estudios: E.O.I TALAVERA DE LA REINA
Título:  C1
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: E.O.I TALAVERA DE LA REINA
Título:  B2
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mis objetivos laborales son obtener la máxima experiencia posible en varios sectores de forma que adquiera alta
capacitación para numerosos puestos de trabajo.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Incisivo/a,
Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable,
Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Astrología, Bailar, Baloncesto/Voleibol, Béisbol, Billar/Dardos, Cantar/Tocar Instrumentos musicales,
Ciclismo, Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Jardinería, Museos/Galerías de Arte, Música
Dance/Electrónica, Música Pop/R&B, Naturaleza, Ópera/Música Clásica, Ordenadores/Internet, Religión,
Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación




ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\margarubio01
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