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Ciudad: Culleredo CP: 15189(A Coruña)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2010 - 9/2010     Empresa: Eulen Flexiplan ETT
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Desempeñando el puesto de Administrativa en la realización de Prácticas.
Realizando las siguientes funciones  
Clasificación de currículums, Tareas de archivo, Atención telefónica y al público, Tramitación altas y bajas en
Sistema Red de Seguridad Social, Realización de contratos laborales y mercantiles, Registro de contratos
laborales en INEM a través de Contrat@.

   Ciudad: A Coruña País: España
-----------------------------------------------
7/2011 - 12/2011     Empresa: Eulen Flexiplan ETT
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Desempeñando el puesto de Administrativa en la realización de Prácticas.
Realizando las siguientes funciones  
Clasificación de currículums, Tareas de archivo, Atención telefónica y al público, Tramitación altas y bajas en
Sistema Red de Seguridad Social, Realización de contratos laborales y mercantiles, Registro de contratos
laborales en INEM a través de Contrat@.
   Ciudad: A Coruña País: España
-----------------------------------------------
8/2012 - 8/2012     Empresa: Navarro Generación S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Desempeñando el puesto de Administrativa cubriendo vacaciones de ese puesto.
Realizando las siguientes funciones 
Atención telefónica, redacción de documentos.

   Ciudad: A Coruña País: España
-----------------------------------------------
8/2013 - 8/2013     Empresa: Navarro Generación S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Desempeñando el puesto de Administrativa cubriendo vacaciones de ese puesto.
Realizando las siguientes funciones 
Atención telefónica, redacción de documentos.

   Ciudad: A Coruña País: España
-----------------------------------------------
8/2014 - 8/2014     Empresa: Navarro Generación S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Desempeñando el puesto de Administrativa cubriendo vacaciones de ese puesto.
Realizando las siguientes funciones 
Atención telefónica, redacción de documentos.
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   Ciudad: A Coruña País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2010Diplomada en Relaciones Lborales y Recursos Humanos
Diplomado
Recursos Humanos

 Centro: Escuela Universitaria Relaciones Laborales 
 Ciudad: A Coruña (España)
-----------------------------------------------
9-2012Grado en Recursos Humanos y Relaciones Laborales
Grado
Recursos Humanos

 Centro: Escuela Universitaria Relaciones Laborales 
 Ciudad: A Coruña (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

Título:  Celga 4
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas
Título:  Nivel Básico 2
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

Título:  Celga 4
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas
Título:  Nivel Básico 2
-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Matricula de Honor en el Proyecto de Fin de Carrera

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Creativo/a, Flexible, Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Ir de Compras

DISPONIBILIDAD:



Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\soniapardinas
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