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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

4/2014 - 9/2014     Empresa: ESTUDIO JURIDICO BORAGINA & ASOC.  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Mi desempeño en el estudio consistía en la atención a los clientes, organización de citas
con los abogados, procuración de  expedientes laborales y de sucesión.
Además tramites personales de los empleadores.

   Ciudad: SAN NICOLAS DE LOS ARROYOS País: Argentina
-----------------------------------------------
3/2015 - 6/2021     Empresa: AUTOCREDITO SA DE CAPITALIZACIONDescripción del puesto: En el puesto me
he desempeñado en el área de secretaria del Directorio donde las tareas eran  recibir denuncias y reclamos de
organismos de defensa del consumidor, en donde específicamente me encargaba de recabar exhaustivamente
información y redactarla para luego proporcionarla a los asesores legales de la empresa, un estudio jurídico de la
Pcia. De Santa Fe. Además recibía reclamos laborales en los que me encargaba de armar descargos en 
respuesta, que proporcionaban los asesores legales a los telegramas, confección de contratos comerciales de
Agencia  y  de Actas del libro del Directorio y demás libros comerciales, tramites de multas e inspecciones del
MTSS (ministerio de trabajo y seguridad social), trámite, presentaciones en el órgano de contralor de la sociedad
y agendas personales de los miembros del directorio. Debido a que la actividad de la empresa es específica se
utiliza un sistema de base de datos el cual manejo con total facilidad.
Además comunicación directa con clientes los cuales tenían reclamos específicos sobre el producto.
Desarrollaba las tareas también en conjunto con los demás sectores de la empresa contables y administrativos.
Asimismo asistía en cualquier actividad al Directorio.

   Ciudad: VILLA CONSTITUCION País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2016Abogada
Diplomado
Derecho

 Centro: UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOMAS DE ZAMORA
 Ciudad: ZARATE (Argentina)
-----------------------------------------------
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