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Direccion web: http://lazareth18.micvweb.com
Ciudad: Ciudad Bolivar CP: 8001(Bolivar) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

1/2010 - 1/2013 Empresa: Coca Cola Femsa S. A. Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Asistente Administrativo INCES.
Manejar equipos de oficina y archivo.
Efectuar tramites Administrativos y de RRHH
Tramitar compra, despacho y entrega de bienes y servicios.
Realizar operaciones contables
Elaborar Estados Financieros.
Ciudad: Ciudad Bolivar Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

12-2016Licenciada en Administracién de Recursos Materiales y Financieros

Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Contabilidad, libros contables, Asientos, Elaboracion de Presupuestos, Inventarios, Facturacion, planificacién de
costos a corto mediano y largo plazo, Prondsticos de Venta, Marketing, cotizaciones, Arqueo de caja chica,
Arqueo de ingresos totales. Entre otros.

Centro: Universidad Nacional Experimental Simén Rodriguez

Ciudad: Bolivar (Venezuela)

12-2022Licenciada en Administracion

Cursando: Postgrado

Recursos Humanos

Aplicacién de la LOTTT vigente, Elaboracion y control de nomina salarial, Manejo de Excel para efectuar los
calculos de Prestaciones Sociales, Alicuotas de Utilidades y Vacaciones, Deducciones, Asignaciones,
Liquidaciones laborales, Antigiiedad e intereses que genera, horas extras, bono nocturno, Beneficios de los
trabajadores, contratos de trabajo, Reclutamiento y seleccidn de personal, entre otros.

Centro: Universidad Nacional Experimental Simén Rodriguez

Ciudad: Bolivar (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Computacion, Software Administrativos.
Informéatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Compru

Informacién adicional: Saint Administrativo.
Facturacion

Ventas

Inventarios.

Reportes de Ventas.

IDIOMAS:


http://www.micvweb.com

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: Capacitacion UNESR
Titulo: Inglés nivel intermedio

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\lazareth18
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