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Ciudad: Charallave CP: 1210(miranda)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

1/2013 - 12/2013     Empresa: Oficina de Coordinacion de Apoyo Maritimo a la Armada (OCAMAR)  PUERTO LA
GUAIRA  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Control en el proceso de rendiciones de los servicios generados, archivos de
documentación, archivo y orden de factura, visita a buques para el llenado de documentos de servicios
prestados.
   Ciudad: LA GUAIRA País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2015 - 6/2017     Empresa: Protección y Gestión Marítima, Progemar C.A.  Area Profesional:Administración y
Recursos Humanos
Descripción del puesto: Emisión de facturas y control del proceso de facturación, recepción de solicitudes y
emisión de presupuestos y cotizaciones, conciliación de cuentas bancarias, elaboración mensual de reporte
contable a la gerencia general. 
   Ciudad: SAN ANTONIO DE LOS ALTOS País: Venezuela
-----------------------------------------------
2/2018 - 7/2018     Empresa: Inversiones Spenser S&H,   Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Archivo de documentación, archivo y orden de facturas, orden de contabilidad, pago de
proveedores y pago de gastos y servicios  todo enmarcado en un archivador específico.
   Ciudad: CHARALLAVE País: Venezuela
-----------------------------------------------
7/2018 - 12/2018     Empresa: BANESCO, BANCO UNIVERSAL  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Consulta de requerimientos de los clientes, búsqueda constante de soluciones a los
clientes por medio del programa bancario, aperturas de cuenta personal y jurídica, entrega de tarjetas de débito.
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2019 - 12/2020     Empresa: AGACHATE DE PAMPLONA  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al cliente, recepción de mercancía, inventario mensual, facturación, Limpieza
general del local. 
   Ciudad: PAMPLONA País: Colombia
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2013DIPLOMADO EN CAPITAL HUMANO
Diplomado
Recursos Humanos

 Centro: ACADEMIA JOSE MARIA VARGAS
 Ciudad: LA GUAIRA (Venezuela)
-----------------------------------------------
7-2014TECNICO EN COMERCIO EXTERIOR
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR
 Ciudad: LA GUAIRA (Venezuela)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

CURSO DE EXCEL
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: ESCUELA NACIONAL DE CAPACITACION Y ACTUALIZCION PROFESIONAL

-----------------------------------------------

CURSO DE REDACCION Y ORTOGRAFIA
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: ESCUELA NACIONAL DE CAPACITACION Y ACTUALIZCION PROFESIONAL

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: CVA (CENTRO VENEZOLANO AMERICANO)
Título:  CURSO DE INGLES
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: LA ALIANZA FRANCESA
Título:  CURSO DE FRANCES
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Diligente, Eficiente, Entregado/a,
Fiable, Flexible, Gracioso/a, Honesto/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Persuasivo/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Ciclismo, Cine/Películas, Cocinar, Deportes de Agua, Discotecas/Clubes, Museos/Galerías de Arte,
Música Alternativa, Música Dance/Electrónica, Música Latina, Música Pop/R&B, Música Variada, Naturaleza,
Navegar, Ordenadores/Internet, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\muozvanessa50
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