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Ciudad: Cordoba CP: 5000(Cordoba)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

7/1987 - 7/1989     Empresa: Federacion Medico Gremial de la Pcia de Cordoba
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Sanidad,  farmacia y servicios sociales
Descripción del puesto: Atencion al publico en Boca Expendio Obra Social 
Cajera 
Facturacion Medica con Manejo de Nomenclador 

-----------------------------------------------
6/1989 - 4/1990     Empresa: Administracion de Propiedades Cr Santiago Raschi
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Secretaria Recepcionista 

-----------------------------------------------
4/1990 - 1/1996     Empresa: Brandalisse-Navarro SH - Magg
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Empresa Textil
Facturacion 
Proveedores
Libro IVA
Bancos 
Tarjetas de Credito 
Liquidacion de Sueldos 
Asistencia Gerente Alejandro Navarro 

-----------------------------------------------
3/1996 - 6/1996     Empresa: Ferrero Hermanos Iluminacion
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Tarjetas de Creditos - Carga y control de liquidaciones
listas de Precios - Control

-----------------------------------------------
11/1997 - 1/2000     Empresa: ITIK SRL - INSOMNIO
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Proveedores- Atencion y pagos 
Tarjetas de Creditos - Liquidacion y control
Bancos- Tramites y Libros
Asistencia Gerente Sr Carlos Romero 

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------
8/2003 - 11/2007     Empresa: Meroli Hogar SRL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atencion al pubico en Facturacion y Caja 
Cajera 
Tarjetas de Creditos 
Asistente Gerenta de Compras
Atencion al Proveedores
Notas de Pedidos 
Listas de Precios 

-----------------------------------------------
3/2008 - 11/2008     Empresa: Representante Orbis  Luis Gañan
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Secretaria Sr Gañan 
Atencion a Clientes via mail y personalmente
Notas de Pedidos
Ventas
Cobranzas

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1986Perito Mercantil Bachiller
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Economía y Finanzas
Escuela Superior de Comercio Juan Jose Paso 
Cordoba 

-----------------------------------------------
11-1995Profesora en Educacion Inicial
FP2 / Grado Medio
Educación
Escuela Nacional Dr Agustin Garzon Agulla
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Anexo de La Escuela de Lenguas de la Universidad Nacional de Cordoba 
Viaje 5 meses a Australia
1 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Word
Excell
Power Point
Microsoft Outlook 



Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Determinado/a, Honesto/a, Organizado/a,
Persistente, Productivo/a, Trabajador/a


INTERESES:
Jardinería, Música Dance/Electrónica, Música Rock

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ceciliacastillo
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