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Direccion web: http://mariaaladren.micvweb.com
Ciudad: ZARAGOZA CP: 50019(ZARAGOZA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

10/1999 - 11/2001 Empresa: INEM
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcion del puesto: Imparticion y preparacién de material formativo en el Centro Religiosas Siervas de los
pobres del Sagrado Corazén, de las siguientes asignaturas: impartiendo asignaturas de Néminas, Seguridad
Social, Técnicas Secretariado, Comunicacion Oral, Atencion al Publico y Prevencion de Riesgos Laborales.
Ciudad: ZARAGIZA Pais: Espafia

12/2001 - 10/2006 Empresa:. CENTRO DE PROFESORES Y RECURSOS DE TERUEL
(http://www.catedu.es/cifeteruel/)
Sector Empresarial: Educacion

Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcién del puesto: ADMINISTRATIVA: Atencién al publico y al profesorado, inscripcion a cursos, emision
de certificados, preparacion de dipticos de los cursos y de la hoja informativa quincenal, registro de la
contabilidad del centro, manejo de la aplicacién informética Gestidn Integral de Centros Educativos GIR , mddulo
de gestién econdémica.

Ciudad: TERUEL Pais: Espafia

1/2007 - 3/2007 Empresa: DIPUTACION GENERAL DE ARAGON
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: SECRETARIA. Direccion de Area de Salud Mental y Drogodependencias: Control de
agenda, reserva de salas, archivo de documentacion, elaboracién de informes, recepcion y emision de llamadas.
Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

7/2007 - 10/2007 Empresa: RESIDENCIA TURIA
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: ORDENANZA. Atencién al publico, recepcion de llamadas, control de incidencias,
entradas y salidas de las personas de la tercera edad residentes en el centro.
Ciudad: TERUEL Pais: Espafia

12/2007 - 10/2008 Empresa: EXPO AGUA 2008, S.L.
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcién del puesto: ADMINISTRATIVA. Gestidn y tramitacion continua de informacién: call center,
grabacion de datos, correo electrénico y postal, S.M.S , coordinacion de personas voluntarias, informatizacion,
control y seguimiento de Bases de datos del area de voluntariado uniformes, seguridad, acreditaciones,
alojamientos, alimentacioén, entradas,... , gestion de archivos de materiales y de toda documentacion individual.
Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

11/2008 - 9/2014 Empresa: DIPUTACION GENERAL DE ARAGON Y SALUD.
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: ADMINISTRATIVA:


http://www.micvweb.com

SALUD. Hospital Obispo Polanco. Archivo de historias clinicas. Septiembre 2014.

SALUD. Hospital Miguel Servet: Archivos. Archivo de historias clinicas. Desde agosto hasta octubre 2012
SALUD. Centro de Salud Actur, Valdespartera y Torreramona: Citaciones y funciones de archivo. Septiembre del
2013.

D.G.A. Dpto de Innovacion y Tecnologia y Dpto. de Agricultura y Alimentacion Tramites administrativos,
grabacion de datos, resoluciones, reserva de salas, control de devolucién de garantias, manejo de programas
informaticos de la administracion publica, registro. Desde noviembre de 2008 hasta octubre de 2011.

Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

2/2012 - 5/2012 Empresa: ACTITUDES, Centro de Atencién Psicolégica (http://www.centroactitudes.com/)
Sector Empresarial; Servicios sanitarios

Area Profesional:Sanidad, farmacia y servicios sociales
Descripcion del puesto: PSICOLOGA. Participacion en cursos de risoterapia y psicologia positiva en Centros de
la Tercera Edad. En practicas .

Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

6/2012 - 712012 Empresa: THINKING PEOPLE, CONSULTORES.
(http://www.thinkingpeoplerecursoshumanos.es/)
Sector Empresarial: Recursos Humanos
Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcion del puesto: GESTORA FORMACION. Busqueda de material formativo sobre coaching y desarrollo
de competencias profesionales. Manejo de programa informatico de recursos humanos Meta4 En préacticas .
Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafa

6/2013 - 7/2013 Empresa: MANPOWER. E.T.T. (http://www.manpower.es)
Sector Empresarial: Recursos Humanos

Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcion del puesto: CONSULTORA EN RECURSOS HUMANOS. Entrevistas, atencién al publico, criba
curricular, solicitud de referencias, tramites en la Seguridad Social altas, bajas , gestion de archivo, manejo
programa informatico de recursos humanos PowerBase. En practicas .

Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafia

4/2014 - 9/2014 Empresa: CONSEJO ARAGONES DE PERSONAS MAYORES. (http://www.coapema.es)
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: ADMINISTRATIVA. Tareas administrativas, gestion de documentos, recepcion y emision
de llamadas, control de agenda, organizacién de actos de la entidad, actualizacion de la pagina web.

Ciudad: ZARAGOZA Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:
6-1999RELACIONES LABORALES
Diplomado

Otra no especifiada

Centro: ESCUELA UNIVERSITARIA DE ESTUDIOS SOCIALES
Ciudad: ZARAGOZA (Espafia)

6-2013PSICOLOGIA
Licenciado
Psicologia

Centro: UNED



Ciudad: ZA (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

FORMADOR DE FORMADORES

Educacién

Centro de Estudios: CENTRO SALVADOR ALLENDE. INEM.
Informacién adicional: 300 HORAS.

TECNICO SUPERIOR EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Prevencién de Riesgos Laborales

Centro de Estudios: PREVYSA

Informacion adicional: 640 HORAS. Especialidad en Ergonomia y Psicosociologia Aplicada.

FORMACION EN TERAPIA GESTALT

Psicologia

Centro de Estudios: CENTRO DE PSICOTERAPIA INTEGRATIVA
Informacién adicional: 700 HORAS

METODOLOGIA DE FORMACION ABIERTA Y A DISTANCIA
Educacion

Centro de Estudios: LEXIA CONSULTORES

Informacién adicional: 100 HORAS

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado

Comentarios: CINCO ANOS. ESTANCIAS EN EL EXTRANJERO.
Centro de Estudios: LENGUAS MODERNAS

Titulo: TITULO DE SUFICIENCIA.

Idioma: AlemanNivel: Nivel Principiante
Comentarios: DOS ANOS.
Centro de Estudios: LENGUAS MODERNAS

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Flexible, Imaginativo/a, Responsable, Sociable

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region




ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\mariaaladren
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1048171.DOC
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