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Dirección web: http://amparograo.micvweb.com

Ciudad: VALENCIA CP: 46020(VALENCIA)  País: España




EXPERIENCIA:

1/1997 - 1/2001     Empresa: CLINICA DENTAL INTEGRAL PIFER  Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Atención personal y telefónica pacientes y proveedores.
Facturación.
Realización de pedidos y control almacén.
Control agendas doctores.
Control y cierre caja.
Gestión bancos.
   Ciudad: VALENCIA País: España
-----------------------------------------------
1/2002 - 6/Actual     Empresa: CLINICA MANISES  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención telefónica y personal al paciente.
Pase de tarjetas seguros privados.
Citación agendas médicos.
Liquidaciones doctores.
Gestión documental con sanidad y con compañías aseguradoras.
Control administrativo y gestión de caja.
Realización de pedidos.
Contacto con proveedores y con gestoría externa.
Utilización de herramientas informáticas  Sofclinic, Word, Excel, Gmail, Outlook.
   Ciudad: MANISES País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1994Técnico especialista administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IFP LAURONA
 Ciudad: Líria (España)
-----------------------------------------------
6-1996Técnico especialista en informática de empresas
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IFP LA SENIA
 Ciudad: Paiporta (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

CERTIFICAT OFICIAL CONEIXEMENTS VALENCIÀ
Genérica no específica
 Centro de Estudios: CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACIÓ I CIÈNCIA G.V.
Información adicional:  GRAU ELEMENTAL

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: CURSO 26 HORAS TELEFORMACIÓN

Título:  DIPLOMA CURSO INGLÉS A1
-----------------------------------------------
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: GENERALITAT VALENCIANA
Título:  CERTIFICAT GRAU ELEMENTAL
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\amparograo
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