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Dirección web: http://arancha2304.micvweb.com

Ciudad: Almazán CP: 42200(Soria)  País: España




EXPERIENCIA:

10/2006 - 9/2014     Empresa: Garcia Pinedo S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Durante ocho años he trabajado de Administrativo realizando trabajos de diferentes
áreas: contable  realización de facturas, envío de pedidos y su contabilización en el programa de contabilidad
Contaplus   funciones relacionadas con recursos humanos  alta, baja, variación de datos de trabajadores en el
Sistema Red, realización de contratos y su comunicación a través de Contrat@, realización de nóminas y
finiquitos, presentación de certificados de empresa a través de Certific@2, comunicación de partes de IT y de
bajas laborales a través de Delta, presentación de los Seguros Sociales a través de WinSuite, comunicación a la
Seguridad Social del fichero CRA y actualmente colaborando con la Seguridad Social para la implantación del
nuevo sistema de transmisión de Seguros Sociales a través de WinCretaBeta   funciones fiscales  presentación
de impuestos trimestrales de los modelos 115, 111, 303, así como sus correspondientes modelos anuales, 180,
190 y 390, y el modelo 347 .
Presentación de documentación para solicitar subvenciones así como otros escritos a otros organismos Públicos.

Conocimiento del programa Contaplus y A3Nom. Conocimiento de utilización de Certificados Digitales para
transmisión de documentación a través de internet.
Soy una persona dinámica, con gran capacidad de aprendizaje que se adapta rápidamente a los cambios y sin
problemas para trabajar con grupos de gente.

   Ciudad: Almazán País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006Gestión y Administración Pública
Diplomado
Ciencias Sociales

 Centro: Universidad Carlos III
 Ciudad: Getafe (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Base de datos Access
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Foes

-----------------------------------------------

Reformas Fiscales
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Foes

-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


Microsoft Excel 2007 Avanzado
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Foes

-----------------------------------------------

Introducción al Nuevo Plan de Contabilidad”
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Foes

-----------------------------------------------

Admón. de personal: salarios, nóminas y seguros sociales
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Foes

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Meticuloso/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Atletismo, Ciclismo, Fútbol/Rugby, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\arancha2304
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/1052791.DOC
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