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Dirección web: http://patriciaalvaradohernandez.micvweb.com

Ciudad: Jerez de la Frontera CP: 11406(Cádiz)  País: España




EXPERIENCIA:

9/2011 - 12/2011     Empresa: ASESORÍA BELTRÁN YSASI ARIZÓN
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo  FCT . Filtro de llamadas y atención de visitas, gestión del correo y
agenda, labores administrativas, principalmente.
   Ciudad: Jerez de la Frontera País: España
-----------------------------------------------
7/2012 - 9/2012     Empresa: SERMARKETING NEGOCIOS Y SERVICIOS SL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Desarrollo de actividades como personal de marketing y publicidad en el sector de
telecomunicación  VODAFONE , con actividades desarrolladas de atención al cliente.
   Ciudad: Jerez de la Frontera País: España
-----------------------------------------------
9/2014 - 12/2014     Empresa: FLIGHT TRAINING EUROPE (http://www.ftejerez.com)
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria en los departamentos de Recursos Humanos y Finanzas  FCT . Filtro de
llamadas y atención de visitas, gestión del correo y agenda, archivar, realización de documentación.
   Ciudad: Jerez de la Frontera País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2010GRADUADO ESCOLAR
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica
Conocimientos básicos.
 Centro: IES FERNANDO SAVATER
 Ciudad: Jerez de la Frontera (España)
-----------------------------------------------
12-2012FP GRADO MEDIO GESTIÓN ADMINISTRATIVA
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Todo conocimiento para desarrollar funciones como Administrativo en una empresa.
 Centro: FP RUMASA
 Ciudad: Jerez de la Frontera (España)
-----------------------------------------------
12-2014FP GRADO SUPERIOR SECRETARIADO
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada
Todo conocimiento apra desarrollar funciones como Secretaria en una empresa.
 Centro: CENTRO MANUEL LORA TAMAYO
 Ciudad: Jerez de la Frontera (España)
-----------------------------------------------
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IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Nativa.

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: -	Titulación de inglés en UNIVERSITY of CAMBRIDGE ESOL Examinations.
Título:  A2UNIVERSITY of CAMBRIDGE ESOL Examinations. 2012.
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Nativa.

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: -	Titulación de inglés en UNIVERSITY of CAMBRIDGE ESOL Examinations.
Título:  A2UNIVERSITY of CAMBRIDGE ESOL Examinations. 2012.
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Honesto/a, Intelectual,
Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Preciso/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Música Variada, Naturaleza,
Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\patriciaalvaradohernandez
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