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EXPERIENCIA:

3/2005 - 6/2012     Empresa: ALVAREZ ROMACHO S.L.
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Limpieza de cristaleras, comunidades, oficinas,fachadas, domicilios particulares y finales
de obra
   Ciudad: As Pontes  La Coruña  País: España
-----------------------------------------------
3/2014 - 6/2014     Empresa: AZBIL TELSTAR TECHNOLOGIES S.L.U.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativo en general.
Montaje y elaboración de informes en Word, archivo físico e informático, escaneo de documentos, atención
telefónica, envío de valijas con NACEX, grabación de datos en SAP.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2014Técnico Gestión Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Manejo de paquete ofice, manejo de programas: contasol, nominasol, factusol y contaplus.
Conocimientos básicos en: RRHH, contabilidad,comunicación empresarial y matemáticas financieras.
 Centro: IES Laguna de Joatzel
 Ciudad: Getafe (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Empleado de oficina
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: ENSINO  As Pontes, La Coruña 
Información adicional:  Curso de mecanografía, y aprendizaje de empleado de oficina en general.

-----------------------------------------------

Certificado de Riesgos laborales
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Laguna de Joatzel 

-----------------------------------------------

Agente de Propiedad Inmobiliaria
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Cosmos-Getafe
Información adicional:  Captación, valoración de inmuebles.
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Documentación hipotecaria.
Contratos de alquiler y compraventa.

-----------------------------------------------

Logística y Transporte
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: CEAC
Información adicional:  Tipos de transporte, aprovisionamiento, almacén, gestión administrativa de almacén,
logistica de aprovisionamiento.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Mi objetivo laboral es poder trabajar en lo que me gusta y para lo que me he preparado  Administrativo . 
Poder pertenecer a grandes organizaciones y alcanzar los objetivos solicitados.

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Eficiente, Entregado/a, Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Preciso/a,
Trabajador/a


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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