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Ciudad: Campana CP: 2804(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

2/1998 - 12/2002     Empresa: Carignano Vallejos SRL  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Empleada
Asesoramiento de valor de tasaciones de propiedades, guardias Inmobiliarias, gestión de
cobro de alquileres. Boletos de compra venta, contratos de alquiler y desalojo. búsqueda
personalizada de inmuebles a clientes. Recepción de emails, tasaciones bancarias
formulario BCRA, supervisar, revisión y control de los mismos. Grupo de Arquitectos e
Ingenieros a cargo para designación de tasaciones bancarias solicitadas de distintas
entidades. Facturación y pago a proveedores y tasadores, manejo de efectivo y cheques.
Solicitud diaria de saldo de la empresa Depósitos bancarios y pagos en general. Bancos
HSBC - BANSUD – TORQUINS.
TORRE HSBC AVENIDA DA DE MAYO 701 Noviembre – Diciembre
Empleada
Gestión con abogados para tasaciones y remates de propiedades recuperadas.
   Ciudad: Caba País: Argentina
-----------------------------------------------
2/2010 - 4/2022     Empresa: Sociedad italiana   Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Empleada
Atención al cliente vía presencial y online, cobranzas, autorización de prestaciones médicas,
reintegros, venta de bonos para atención médica, acreditaciones de pagos. Recetarios,
manejo de posnet, control de efectivo, cierre mensual de tarjetas de crédito y débito.
Cajera, apertura y cierre de caja, liquidación y pago a profesionales, recepción de turnos y
pacientes.
Depósitos Bancarios y persona autorizada de pedidos y retiración de chequeras en Banco
Nación y Banco Credicoop. Banco ISBC pagos y depósitos, en Banco Provincia depósitos a
Escuela Farmacéutica. Carga de retenciones  Caja de médicos aplicación web de Gestión de
DD.JJ y pagos. Carga de prácticas médicas codificadas, asesoramiento de planes e ingreso
de socios. Carga de consultas manuales en sistema FEMEBA IOMA y computarizado OSDE.
   Ciudad: Campana País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1996bachiller
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: Colegio nacional N 9 Justo José de Urquiza
 Ciudad: Ciudad autónoma de Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Analista Contable
Otra no especifiada

http://www.micvweb.com


 Centro de Estudios: Ace Moron
Información adicional:  Cursando

-----------------------------------------------

Auxiliar de farmacia con orientación en farmacia Hospitalaria
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Ace Moron
Información adicional:  Cursando

-----------------------------------------------

RCP
Ciencias de la Salud
 Centro de Estudios: Universidad Siglo 21
Información adicional:  Reanimación cardiopulmonar

-----------------------------------------------

Nutricion y alimentación saludable
Ciencias de la Salud
 Centro de Estudios: Universidad Siglo 21

-----------------------------------------------

Asistente Adminnistrativa en PYMES
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Cai Educativa de Gestión Privada
Información adicional:  Atención al cliente, mecanografía, computación, ingles básico
Liquidación de sueldos

-----------------------------------------------

Secretariado ejecutivo
 Centro de Estudios: Cai Educativa de Gestión Privada
Información adicional:  operador de pc. Ingles básico, liquidación de sueldos, Marketing

-----------------------------------------------

Decoración de interiores
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Cursos Americanos ONLINE
Información adicional:  Decoración de interiores, aprovechamiento de espacios, iluminación, mobiliario según
ambiente

-----------------------------------------------

Operador de PC de Windows
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Instituto superior Mariano Moreno
Información adicional:  Paquete Office Word, Excel Power Point Access

-----------------------------------------------


IDIOMAS:



Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Cai Educativa de gestión privada
Título:  Asistente administrativa y Secretariado ejecutivo
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Honesto/a,
Organizado/a, Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Música Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mabemooney
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