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Ciudad: Marbella CP: 29604(Malaga)  País: España




EXPERIENCIA:

6/1994 - 1/1999     Empresa: SANITAS MARBELLA Omesa S.A
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Secretaria de consultas externas.
Recepción bilingüe  con exquisita atención a los pacientes, control de citas y atención al cliente, consultas
externas coordinación con quirófano ambulatorio reportando a administración la facturación de compañías y
pacientes privados. La clínica ofrecía una gran variedad de servicios, consultas médicas y cirugia menor. Alta de
pólizas de salud. 

   Ciudad: Marbella 
-----------------------------------------------
6/1996 - 6/2008     Empresa: SANITAS 
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Agente afecto. 
Alta de pólizas de salud con Sanitas en mi tiempo libre 
   Ciudad: Marbella  País: España
-----------------------------------------------
1/1999 - 6/2005     Empresa: PARQUES REUNIDOS  SELWO  (http://www.selwo.es)
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Personal Assistant Manager Selwo aventura y Selwo Marina
En dependencia de la  Directora-Gerente, y asistencia a CEO corporativos en visitas locales. Coordinación de las
actividades de la oficina de dirección. Control de agenda, reuniones,coordinación con actos comerciales ,  base
de datos. Coordinación con proveedores y clientes.  Esta función también con departamentos corporativos e
internos como  Asesorìa Jurìdica  Comercial, Explotaciòn Veterinario y Prensa.
Puedo presentar referencias y facilitarles contacto

   Ciudad: Estepona Benalmadena  País: España
-----------------------------------------------
6/2005 - 6/2007     Empresa: WORKERS MALAGA,SL
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Coordinadora de Eventos & Departamento Comercial. El Retiro Churriana 

Alquiler del espacio para celebraciones a diferentes caterings y empresas. Captació y fidelización de clientes.
Negociación con TT.OO, hoteles  agencias  colegios y centros educativos para excursiones organizadas de
grupos . Tienda temática del parque. Control presupuestario de cada actividad.
Puedo presentar referencias y facilitarles contacto directo

   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
6/2007 - 12/2009     Empresa: DAGOFER S.L. (http://www.escacatering.es)
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Coordinadora como Event &Weding planner. Desarrollo de los eventos  desde el primer
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contacto con los clientes hasta su realización y facturación con atención personalizada. Contratación y control
con proveedores de servicios complementarios. Congresos, convenciones, eventos profesionales y sociales. 
Puedo presentar referencias y facilitarles contacto directo. 
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
8/2011 - 12/2014     Empresa: HC HOSPITALES (http://www.marbellahighcare.com)
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Recepción bilingüe y coordinación de pacientes hospitalizados o externos. Coordinación
con compañías nacionales e internacionales para tramitación de garantías de pago y autorización de servicios.
Facturación directa en front desk de actos médicos  privados generados en consulta y hospitalización. Exquisito
trato a los pacientes. Reporte diario al departamento de Administración y Gerencia.
Puedo presentar referencias y facilitarles contacto directo
   Ciudad: Marbella País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1979TITULO DE SECRETARIADO INTERNACIONAL BILINGÜE (http://www.sampere.com)
FP2 / Grado Medio
Gestión de Empresas
Bilingüe. Especialidad Empresarial Comercial y Relaciones Institucionales	
Redacción comercial, presentación de actos de empresa. Documentación oficial y empresarial, archivos.
	
Centro de Estudio Internacional Sampere Escuela Traductores e Interpretes  Madrid

 Centro: Escuela Estudios Internacionales Sampere Madrid 
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
7-1995TITULO TÉCNICO AUXILIAR ENFERMERÍA (http://www.juntadeandalucia.es/averroes/centros-tic/29700)
FP2 / Grado Medio
Ciencias de la Salud
Operaciones administrativas y documentación sanitaria.
Técnicas básicas de enfermería.
Higiene del medio hospitalario y limpieza del material.
Promoción de la salud y apoyo psicológico al paciente.
Relaciones en el entorno del trabajo.
Formación y Orientación Laboral  F.O.L. .

 Centro: I.E.S GONZALO HUESA RONDA 
 Ciudad: Ronda (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

GESTION Y CREACIÓN DE PYMES
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: CENTRO IFES 
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.ifes.es/cursos/dt/andalucia/home.do
Información adicional:  Especialidad Organización y Gerencia de Pequeña Empresa de Economía Social
Nóminas, I.V.A, I.A.E  Constitución de sociedades y cooperativas  organización del trabajo	. Consejería de
Empleo y Desarrollo Tecnológico 

-----------------------------------------------




IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 
 Centro de Estudios: BATH COLLEGE  SOMERSET, ENGLAND U.K 
Título:  FCE
 Enlace al Centro de Estudios: http://www.citybathcoll.ac.uk
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Trabajo habitualmente con programas específicos  en las empresas que he estado, hospitalarias , de ocio, etc.  
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mariagohu
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