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Direccion web: http://Arayrandy.micvweb.com

Ciudad: Guarenas CP: 1220(Zamora) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

1/2008 - 7/2016 Empresa: Instituto Radiofénico Fe y Alegria Area Profesional:Educacién - Formacion

Descripcion del puesto: Instructor de el area de contabilidad y coordinador académico facilitar y preparar a

juvenes cémo bachilleres técnico medio en Adm. Mencion contabilidad. Supervisar y revisar los plebes de

evaluacion de cada docente en la institucion y velar para que se cumplan las normas en todos sus ambitos
Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

3/2016 - 9/2016 Empresa: Centro de Disefio Digital Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Asistente Adm. Elaboracion de contabilidad, manejo de cuentas por pagar y cobrar,
facturacion, inventario, pago de retenciones IVA impuesto entre otras cosas

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

2/2017 - 5/2019 Empresa: Instituto Venezolano de la Seguros Sociales Area Profesional:Administracion y
Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Asistente Adm. Archivar, ordenal, digitalizar la documentacion de cada expediente,
actualizar y mantener al dia las bases de datos del departamento entre otras cosa

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

712022 - 12/2022 Empresa: Ministerio del poder popular para la mujer y la igualdad de genero Area
Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Coordinador de Archivo, archivar de forma numérica los expediente y archivar los
documentos en cada uno, rellenar la base de datos con la informacién de cada expediente entre otro, mantener
el orden dentro del archivo de personal

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela
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