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Direccion web: http://carolinadelrioalamos.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

3/2022 - 6/2022 Empresa: GarsaDescripcién del puesto: A lo largo de este tiempo, he ido desempefiando
tareas, pero siempre han sido las mismas alternando algunos dias. En primer lugar, empecé entregando
documentos a la sucursal de CaixaBank. Cada expediente pertenece a un cliente diferente y este cuenta dentro
de nuestra oficina con un ndmero que lo relaciona. Dentro tiene documentos relacionados con un préstamo y una
compraventa.
También a través del programa de excel he realizado la hoja de liquidacion correspondiente a cada cliente, en
esta se plasmaba el nimero de copias de la compraventa que enviamos dentro de la valija. Del préstamo al ser
la copia telematica solo teniamos que expresar que constaba de forma telematica. En segundo lugar, he
realizado la apertura de expedientes, como he mencionado anteriormente, pero de diferentes sucursales, asi
como BBVA (Banco Bilbao Vizcaya Argentaria Colombia S.A.) Santander y Caja Rural del Sur Coop. de crédito.
En tercer lugar, en algunos momentos precisos he estado atendiendo de manera telefénica las dudas que
presentaban los clientes dentro de mi departamento, asi como por ejemplo si me pedian alguna documentacion,
yo misma se la facilitaba al cliente via email. Por ejemplo, también ha habido casos en los que el cliente me
preguntaba acerca de su expediente y yo le podia facilitar el estado en el que este se encontraba, y en el caso de
gue no haya sido facturado o entregado en esa fecha, le explicaba el motivo. Asimismo, también de manera
telefénica he concretado una fecha de firma de documentos entre el cliente y la notaria.
En cuarto lugar, continde facturando expedientes que pertenecen a la sucursal de Caja Rural, realizando la
factura de suplidos respecto a mi oficina la cual tiene que hacerse cargo del pago el cliente. En quinto y Gltimo
lugar, también he realizado entregas de documentacion perteneciente a BBVA.

Ciudad: Sevilla Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-2022Grado en Derecho
Licenciado

Derecho

Centro: Universidad Pablo de Olavide
Ciudad: Sevilla (Espafia)
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