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- ANÓNIMO
Dirección web: http://lisettecordoba19.micvweb.com

Ciudad:  CP: (Panama)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

8/2007 - 10/2008     Empresa: Clinica Medico Dental Parque RealDescripción del puesto: atención al cliente,
pago de honorarios Doctores, llevar agenda de citas, cobros
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
10/2007 - 1/2008     Empresa: Camlex PanamaDescripción del puesto: atención al cliente, cuentas por pagar,
recepción, cambio de cheques, pago de planilla
   Ciudad: Panamá
-----------------------------------------------
9/2008 - 7/2009     Empresa: La RivieraDescripción del puesto: arqueo de caja, depósitos bancarios, billetes
falsos
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
9/2012 - 12/2015     Empresa: Fundaciones, S.A.  Area Profesional:Construcción, Industria y Mantenimiento
Descripción del puesto: Atención al cliente, Anunciar cheques a distintos proveedores, Practicando para dep. de
compras, Servir como canal de comunicación  de los clientes con  los diferentes departamentos. Recibir
mensajes telefónicos  cuando el personal no se encuentra disponible y enviarlos por email, Recibir
correspondencia y distribuirla, entregarlos. Recibir facturas.
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
1/2016 - 4/2017     Empresa: Francar, S.A.  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Confección de recibos, control de caja menuda, ingreso de facturas a sistema dolibar,
Recibir correspondencia, atención al cliente, manejo de equipo de oficina en general.
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Bachiller en Comercio con Énfasis en Contabilidad
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Comunicación Audiovisual

 Centro: Instituto Comercial Panama
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

EXCEL INTERMEDIO
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: INADEH

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable,
Flexible, Fuerte, Gracioso/a, Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a, Valiente,
Visionario/a


INTERESES:
Béisbol, Cine/Películas, Cocinar, Música Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lisettecordoba19
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