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Direccion web: http://lady2008cabrera.micvweb.com
Ciudad: Guayaquil CP: 0985695163(Guayas ) Pais: Ecuador

EXPERIENCIA:

4/2019 - 8/2019 Empresa: LATICOBSA Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcién del puesto: Gestor de llamadas, recepcion de facturas y archivadora
Ciudad: Guayaquil Pais: Ecuador

8/2019 - 10/2021 Empresa: SORA ESTUDIO Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Asistente administrativo,
Gestién y organizacion de recursos e informacion de
clientes y proveedores.
Revision de contratos para los clientes.
Realizacion de facturas y recibos de pagos.
Redaccién documentos administrativos.
Gestion de llamadas y correos electrénicos.
Archivar y organizar documentos, recibos y reporte.
Atencion de mensajes en redes sociales de la marca
y redireccionamiento a WhatsApp.

Ciudad: Guayaquil Pais: Ecuador

FORMACION ACADEMICA:
2-2008Bachiller contable

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Administracidn y Direccion de Empresas

Centro: Colegio fiscal técnico Joaquin Gallegos Lara
Ciudad: Guayaquil (Ecuador)

10-2020Ingeniera en gestion empresarial
Ingeniero Superior

Administracion y Direccion de Empresas
Excel intermedio y avanzado

Centro: Universidad Guayaquil

Ciudad: Guayaquil (Ecuador)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\lady2008cabrera
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