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Web
- ANONIMO

Direccion web: http://Silvaramirezmaria.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

/-1 Empresa: MapfreDescripcién del puesto: Auxiliar administrativa y las tareas que realizaba eran Recepcién
y emision de llamadas a clientes
-Manejo de herramientas de Paquete Office.
- Elaboracion de presupuestos
- Asesoramiento personalizado a clientes
Ciudad: Jerez de la Frontera Pais: Espafia

/-1 Empresa: Colegio Alfonso X El SabioDescripcion del puesto: Técnico Administrativo en secretaria y mis
tareas realizadas eran
- Gestion y complementacién de matricula escolar.
- Archivo de documentacion
-Busqueda y tramitacion de informacién personal del alumnado. - Redaccion de circulares
- Otras gestiones administrativas
Ciudad: Jerez de la Frontera Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

-Grado Superior Administracién y Finanzas

FP3 / Grado Superior

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Todo relacionado con la administracion de empresas.
Centro: C.F.P. Rumasa

Ciudad: Jerez de la Frontera (Espafia)

-Grado medio Gestion Administrativa
FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas
Tareas administrativas

Centro: Colegio Montealto

Ciudad: Jerez de la Frontera (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Curso en Ofimética, Word, Excel y Outlook
Centro de Estudios: Logoss

Curso de Salud Laboral, prevencion de riesgos laborales
Centro de Estudios: Logoss

Curso de Manipulador de alimentos de mayor riesgo


http://www.micvweb.com

Centro de Estudios: Asesoria y Formacion Plan A

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\Silvaramirezmaria

- ANONIMO
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