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Direccion web: http://lady_0388.micvweb.com
Ciudad: Orotina CP: (Alajuela) Pais: Costa Rica

EXPERIENCIA:

2/2008 - 5/2008 Empresa: Pacific Law and Consulting Firm
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Enviar, recibir y digitar documentos, contestar el teléfono, recibir clientes, agendar citas.
Elaborar personerias juridicasby otros documentos legales. Manejo del paquete de office. Durante este tiempo
mejore la relacién y desenvoltura con otras personas, asi como habilidades de digitacién de documentos.

FORMACION ACADEMICA:

12-2015Bacillerato Enfermeria

Cursando: FP1

Ciencias de la Salud

Manejo de pacientes, estables y criticos con difetentes patologias, realizacibn de cuidados del usuario,
administracion de medicamentos, analisis de signos y sintomas, confeccion de papeleria correspondiente.
Centro: Universidad Santa Lucia

Ciudad: Puntarenas (Costa Rica)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Asistente en Primeros Auxilios

Ciencias de la Salud

Centro de Estudios: Cruz Roja Costarricense

Informacién adicional: Manejo de pacientes victimas de accidentes de transito, en hogar, con animales,
guemados o con patologias crénicas o agudas.

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante

Comentarios: Conocimientos en ofrecer direcciones, saludos, ubicacion de lugares, convetsaciones.
Centro de Estudios: Instituto Nacional de Idiomas SyS

Titulo: Inglés conversacional

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Crecer como persona,incorporar y fortalecer capacidades y habilidades. Sacar provecho a mis conocimientos en
secretariado para continuar con mis estudios en enfermeria.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Entregado/a,
Flexible, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Servicial, Tenaz,
Trabajador/a



http://www.micvweb.com

INTERESES:
Cine/Peliculas, Ir de Compras, Literatura/Historia

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\lady 0388
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