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Ciudad: Los Polvorines CP: 1613(BS AS)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

1/2001 - 12/2005     Empresa: Metalúrgica Fenosa
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al cliente y proveedores, armado de cotizaciones, control de personal,
facturación, pago a proveedores y manejos de cta.cte. Manejo de fax, internos, fotocopiadora y Pc. 

-----------------------------------------------
9/2006 - 8/2007     Empresa: Estudio contable Luis Sánchez    
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Archivo de documentación, trámites ante el afip, Anses,  trámites bancarios. 
Procesamiento de facturación es Sistema Berjerman.

-----------------------------------------------
10/2007 - 7/2008     Empresa: Gestoría Integral del Automotor
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al cliente, recepcionista, asesoramiento,  trámites ante Registros Automotores,
Municipales, y Afip.  Manejo de Pc, fax, fotocopiadora

-----------------------------------------------
5/2009 - 10/2013     Empresa: Sistemas Imprek   (http://www.sistemasimprek.com.ar)
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Encargada de Sector de envíos:2011-2013
Armado de pedidos,  facturación, control de stock, control de embalaje, armado de planillas para los distintos
transportes que retiran la mercadería.  

Sector de Ventas: 2009-2010
Atención al cliente personalizada, por mail y telefónicamente, cajera, armado de cotizaciones de productos, 
atención y respuestas a clientes de Mercado Libre.

   Ciudad: CABA País: Argentina
-----------------------------------------------
6/2014 - 9/2014     Empresa:      •	Colegio San Pablo Norte Los polvorines 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa: Atención al cliente, recepcionista, asesoramiento personalizado y
telefónico. Manejo de Caja cobranza de aranceles mensuales, manejo de caja chica. Reclamos a deudores.
   Ciudad: Los Polvorines País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2002tripulante cabina de pasajeros
Otro no especificado
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Turismo y Otros Servicios
relacionados con el transporte aereo
 Centro: Aero Cesna
 Ciudad: CABA (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Mandataria automotor
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: LYCEUM
Información adicional:  tramites de automotores y motovehiculos en gral.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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