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Direccion web: http://valu0985.micvweb.com

Ciudad: Nemby CP: (Cental) Pais: Paraguay

EXPERIENCIA:

/-1 Empresa: Colegio Tecnico JavierDescripcion del puesto: Tareas realizadas
 Recibe y entrega cheques, efectivo.

* Registro de movimientos de entrada y salida de dinero (sistema)

* Realiza arqueo de caja

* Facturaciones Créditos, Contados, Notas de Créditos, Autofacturas.

* Sellar, estampar recibos registro por caja, planillas y otros documentos

Ciudad: Asuncion Pais: Paraguay

/-1 Empresa: Colegio Tecnico JavierDescripcion del puesto: Tesorera
Tareas realizadas

 Pago de facturas segun autorizacion de los Directivos (Proveedores)

* Registro de inventarios

» Compras de insumos

* Registro de gastos, informes

* Gestion de bancos para depositos en cheques, efectivos, transferncias

Ciudad: Asuncion Pais: Paraguay

3/2000 - 9/2015 Empresa: Colegio Hermann Gmeiner Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: ¢ Atencién al Cliente

* Elaboracion de planillas, archivos, agendamientos de usos externos de las instalaciones
» Responder, registrar y devolver las llamadas telefonicas.

* Actualizar las citas en el calendario de los Directivos

« Otras tareas como , fotocopias, impresiones, fax, etc.

Ciudad: Asuncion Pais: Paraguay

FORMACION ACADEMICA:
8-2015Lic. Administracién de Negocios
Licenciado

Administracién y Direccion de Empresas

Centro: Universidad de Asuncion
Ciudad: Villa Hayes (Paraguay)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\valu0985
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