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Direccion web: http://naisa77.micvweb.com
Ciudad: Collado Villalba CP: 28400(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

/-1 Empresa: Diagonal CompanyDescripcién del puesto: tutora analista en gestoria hipotecaria Banco
Sabadell.

Funciones

Cuadre juridico y financiero, confeccidn de minutas, elaboracion de provisiones de fondo, agendado operaciones,
gestor documental .

Constante gestion entre oficina, notarias y apoderados.

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

/-1 Empresa: TecnotramitDescripcién del puesto: Gestoria Bankinter.

Gestora administrativa en diferentes departamentos

Cancelacion registral.

Post firma.

Formalizadora moratorias

Redaccion de acuerdos, revisién notas simples (embargos, cargas ) escrituras, cheques, OMF.
trato con clientes, oficina, notarias.

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
1-2009secretariado de direccion empresarial
FP1 (Formacion Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas
Técnicas administrativas de oficina.
Comunicacion Empresarial y Atencion al cliente.
Ofimética.

Formacién y orientacién laboral.

Inglés

Centro: Instituto universatario europeo de direccibn empresarial
Ciudad: sevilla (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Titulo: nativo

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: nivel bueno en entendimiento, basico escrito.
Centro de Estudios: wall street institute

INFORMATICA:


http://www.micvweb.com

Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Titulo: nativo

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: nivel bueno en entendimiento, basico escrito.
Centro de Estudios: wall street institute
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