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Ciudad: ARAHAL CP: 41600(SEVILLA)  País: España




EXPERIENCIA:

11/1999 - 5/2000     Empresa: SEGUROS VITALICIO- GRUPO GENERALLI
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención y asesoramiento al cliente, caja, inventario, gestión de stock, tramitación de
siniestros, altas y bajas de pólizas, gestión de carteras de agentes, correspondencia, atención telefónica  
   Ciudad: MARBELLA País: España
-----------------------------------------------
7/2000 - 7/2001     Empresa: PROMOTORA CONSTRUCTORA INMOBILIDARIA MACODA SL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepción , atención al cliente, gestión y control de agenda, archivo, correspondencia,
apoyo contable, operaciones bancarias, coordinación de firmas promoción  
   Ciudad: MARBELLA País: España
-----------------------------------------------
11/2001 - 1/2012     Empresa: PEREZ DE VARGAS ABOGADOS SL
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención telefónica, recepción, control y gestión de agenda, apoyo de dirección,
operaciones bancarias, facturación, tramitación de escrituras de compraventas, hipoteca, herencia , realización
de presupuestos, cumplimentación de impuestos, presentación de documentos en organismo oficiales .
   Ciudad: MARBELLA País: España
-----------------------------------------------
7/2013 - 8/2015     Empresa: EL CORTE INGLES - PUERTO BANUS
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Atención y asesoramiento al cliente, caja  apertura y cierre , manejo de tpv, gestión de
reclamaciones/devoluciones, composturas, inventario, gestión de stock, escaparate 

Realizado con varias firmas dentro del ECI
algunas firmas  bimba y lola, becara, majorica, pandora .  
   Ciudad: MARBELLA País: España
-----------------------------------------------
3/2016 - 2/2019     Empresa: AUTONOMA - CAFETERIA LA TARARA
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: tareas administrativa, caja , servicio en mesa y barra, manejo de bandeja, facturación,
gestión y pedidos de proveedores, control de stock  
   Ciudad: ARAHAL País: España
-----------------------------------------------
3/2019 - 6/2019     Empresa: DECORACIÓN ATOCHE
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: preparación de presupuestos, atención y asesoramiento al cliente, caja, control de stock,
facturación, soporte administrativo en general .
   Ciudad: ARAHAL País: España
-----------------------------------------------
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7/2020 - 8/2022     Empresa: GRUPO EULEN - SANTA BARBARA GENERAL DYNAMICS
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
   Ciudad: ALCALÁ DE GUADAIRA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1998Administración y finanzas 
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
CONTABILIDAD 
FISCALIDAD
NOMINAS
AUDITORIAS
ETC
 Centro: IES mar de Alborán 
 Ciudad: Estepona  (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

ADMINISTRACIÓN Y DOCUMENTACIÓN SANITARIA
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: ESCUELA Y SERVICIOS SOCIALES CANARIAS
Información adicional:  LEGISLACIÓN SANITARIA
TRAMITACIÓN DE CORRESPONDENCIA Y PAQUETERIA,, DOCUMENTO EN AMBITO SANITARIO,
ARCHIVO, ORGANIZACIÓN DE ALMACÉN, GESTIÓN DE RECURSO MATERIALES 

-----------------------------------------------

SISTEMA INFORMÁTICO Y ALMACENAMIENTO DE DATOS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: FYSA

-----------------------------------------------

TÉCNICO EN AGENCIA DE VIAJES
Turismo y Otros Servicios

-----------------------------------------------

PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES SUPERIOR
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: OPOSITAS FORMACIÓN

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: EOI 
Título:  B1
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante



Comentarios: 
 Centro de Estudios: EOI 
Título:  A1
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Fiable, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a,
Productivo/a, Responsable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Astrología, Bailar, Cine/Películas, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música Variada,
Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo, Yoga/Meditación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\adegolo
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