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Direccion web: http://palomazamans.micvweb.com
Ciudad: Gondomar CP: 36380(Pontevedra) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

5/1998 - 5/2010 Empresa: HOSPITAL CRUZ ROJA ESPANOLA DE VIGO
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Recursos Humanos:
« Contratacion.
* Afiliacion.
» Seguros Sociales.
* Néminas.
* Liquidaciones e Indemnizaciones.
* Célculo Retenciones IRPF.
* Partes baja médica enfermedad /accidente /maternidad
* Prestacion riesgo en el embarazo.
* Carteleras.
Gestion Hospitalizacién:
» Gestidn de ingresos y altas de pacientes.
» Facturaciéon compainiias privadas.
« Facturacion centro Concertado Sergas
« Cofinanciacién de Pacientes de Larga Estancia.
» Grabacion de peticiones de analiticas.

Programas Informaticos a nivel Usuario:

« Clinica Sergas

* lanus Sergas

* Nominas y Seguros Sociales. NIVEL IV

* Contabilidad. NIVEL IV

* Ingreso y facturacion de pacientes. Novasiss

» Sistema Red Seguridad Social. Afiliacién, Cotizacion y partes médicos de enfermedad.
» Winsuite32 Sistema Red Seguridad Social . Afiliacién, Cotizacion y partes médicos de enfermedad.

» Sistema Red INEM. Comunicacion de Contratos de trabajo.

* Delt@. Declaracién Electrénica de Trabajadores Accidentados. Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales

* Retenciones IRPF Hacienda
* Modelo 190 Hacienda
» Génesis 19 Caixanova . Transferencias por cobro a pacientes.

» Génesis 34 Caixanova . Transferencias por Néminas, Pagas Extras y Liquidaciones empleados.

» AyudaDelta elaboracién de partes de accidente . Mutua de Seguro FREMAP
» Ganes Correosy Telégrafos . Registro de albaranes.

 Gestién Teléfono Hotel. Programa registro de llamadas centralita.

* Microsoft Word.

* Microsoft Excel.

Otros conocimientos informaticos nivel usuario:
* Windows.

* Internet.

* Intranet.

« Correo electronico.


http://www.micvweb.com

Atencion al publico.

Atencién llamadas telefénicas a través Centralita.

Organizacion Agenda Gerencia.

Archivo. Historias Clinicas

Almacén Registro entradas y salidas. Gestion de pedidos de material
Control partes de averia.

Grabacién de datos.

Ciudad: VIGO Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

5-1998TECNICO ESPECIALISTA ADMINISTRATIVO. ADMINISTRACION Y COMERCIO
FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: IES RICARDO MELLA
Ciudad: VIGO (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Titulo: NATIVO

Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Titulo: NATIVO

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

INFORMATICA:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Titulo: NATIVO

Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Titulo: NATIVO

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:



Direccion web: http:\\www.micvweb.com\palomazamans
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