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Direccion web: http://maribel120274.micvweb.com
Ciudad: La Roda CP: 02630(Albacete) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

11/1996 - 7/2000 Empresa: FRANCISCO SIMARRO LOPEZ Area Profesional:Administracién y Recursos
Humanos

Descripcién del puesto: Gestion facturacion clientes.

Supervision facturaciéon proveedores.

Gestidn bancos.

Ciudad: ALBACETE Pais: Espafia

9/2003 - 12/2003  Empresa: AYUNTAMIENTO DE VILADECANS Area Profesional:Administracion y Recursos
Humanos

Descripcion del puesto: Recepcién e informacion al publico.

Atencion y gestion de llamadas telefonicas.

Tratamiento base de datos.

Captacion de nuevos clientes.

Ciudad: VILADECANS (BARCELONA) Pais: Espafia

8/2006 - 5/2007 Empresa: ATLAS SERVICIOS EMPRESARIALES S.A Area Profesional:Administracién y
Recursos Humanos

Descripcién del puesto: Gestion facturacion clientes.

Supervision facturacion y pedidos proveedores.

Control contratacién de trabajadores.

Tratamiento base de datos trabajadores.

Atencién al publico telefénica y presencial en recepcion.

Ciudad: ALBACETE Pais: Espafia

6/2007 - 4/2017 Empresa: EULEN S.A Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Gestidn facturacion cliente.

Supervision facturacion y pedidos de proveedores.

Control contratacién de trabajadores.

Gestion deuda.

Preparacién concursos publicos y privados.

Revision de documentacién juridica.

Atencion telefénica y presencial en recepcion

Ciudad: ALBACETE Pais: Espafa

4/2017 - 6/2021  Empresa: EULEN CENTRO ESPECIAL DE EMPLEO S.A Area Profesional:Administracién y
Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Atencion publico presencial y telefénica.

Gestion servicio de paqueteria UPS.

Supervision punto de venta GLOBALENTRADAS .

Realizacion informes mensuales de la actividad del centro.

Elaboracion circulares informativas.

Apoyo al departamento de gerencia en labores a administrativas.


http://www.micvweb.com

Ciudad: ALBACETE Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-1999Técnico Superior de Administracién y Finanzas
FP3 / Grado Superior

Administracién y Direccion de Empresas

Centro: I.E.S Leonardo Da Vinci
Ciudad: Albacete (Espafa)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

MICROSOFT EXCEL 2010 NIVEL INTERMEDIO

Informéatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: INSTITUTO EULEN FORMACION S.A

Informacién adicional: VEANTANAS HOJAS Y RANGOS, ESTILOS Y OTROS FORMATOS, LAS FORMULAS
EXCEL Il, FUNCIONES LOGICAS Y DE TEXTO, LOS GRAFICOS EN EXCEL, CONFIGURAR HOJA, TRABAJO
CON DATOS.

ATENCION AL USUARIO GRANDES ZONAS DE PASO
Otra no especifiada

Centro de Estudios: INSTITUTO EULEN FORMACION S.A
Informacién adicional: La Atencién al Usuario

- Las 4 metas en la calidad del servicio al usuario

- Nuestra Actitud es la clave del éxito

- Actitudes implicitas y explicitas

- Fundamentos de la Comunicacion

- La voz como herramienta

- La comunicacién no verbal

- Como usar nuestra comunicacion no verbal y la del usu

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\maribel120274
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