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Ciudad: Valladolid CP: 47007(Valladolid)  País: España




EXPERIENCIA:

8/2002 - 8/2004     Empresa: Manipulados Capi
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Revisión de piezas y quitar flejes, vulcanizar, embalar piezas terminadas
   Ciudad: Logroño País: España
-----------------------------------------------
10/2005 - 4/2009     Empresa: Palacios
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Control de producción, calidad y personal.
   Ciudad: Albelda País: España
-----------------------------------------------
9/2011 - 12/2011     Empresa: Maderas Zubizarreta
Sector Empresarial: Almacenaje/Logística
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Realizar tareas administrativas y ventas
   Ciudad: Logroño País: España
-----------------------------------------------
8/2012 - 7/2014     Empresa: San Jose
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención telefónica y personal, recepción de mercancias
   Ciudad: Logroño País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1998
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica
Conocimientos del temario de la E.S.O.
 Centro: I.E.S La Laboral
 Ciudad: Lardero (España)
-----------------------------------------------
7-2011Gestión Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Tramitar documentos o comunicaciones en los circuitos de información de la empresa.
Elaborar documentos y comunicaciones o información obtenida.
Clasificar, registrar y archivar comunicaciones y documentos.
Registrar contablemente la documentación soporte correspondiente a la operativa de la empresa en condiciones
de seguridad y calidad.
Realizar gestiones administrativas de tesorería.
Efectuar las gestiones administrativas de las áreas de selección y formación de los recursos humanos de la
empresa, ajustándose a la normativa vigente y a la política empresarial, bajo la supervisión del responsable
superior del departamento.

http://www.micvweb.com


Prestar apoyo administrativo en el área de gestión laboral de la empresa ajustándose a la normativa vigente y
bajo la supervisión del responsable superior del departamento 
Desempeñar las actividades de atención al cliente en el ámbito administrativo y comercia.
 Centro: I.E.S La Laboral
 Ciudad: Lardero (España)
-----------------------------------------------
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