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Direccion web: http://LauraValderrama2700.micvweb.com

Ciudad: Torredelcampo, Jaén CP: 23640(Jaén) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/2021 - 8/2021 Empresa: Formacién ACMA Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Principales responsabilidades
- Servicio de atencion al cliente via telefénica/online.
- Gestion de correspondencia.
- Administracion del personal.
- Control de base de datos.
- Gestion de fotocopiado y archivado.
- Ventas de los diferentes cursos de formacion.
Ciudad: Torredelcampo, Jaén Pais: Espafia

5/2022 - 10/2022 Empresa: La Real 24 Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Principales responsabilidades
- Gestién de pago y recepcion de clientes.
- Informar y asesorar al cliente.
- Resolver dudas.
- Etiquetado de articulos.
- Gestién de stock de los productos.
- Llegar a acuerdos con los diferentes proveedores.
- Gestion de archivado de los documentos.
Ciudad: Torredonjimeno, Jaén Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

4-2020Ciclo Formativo Grado Medio Gestion Administrativa
FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas

-Comunicacion empresarial y atencion al cliente.
-Operaciones Administrativas de compra-venta.

-Técnica y tratamiento de la documentacién contable.
-Tratamiento informético de la informacién.

Centro: I.E.S Acebuche

Ciudad: Torredonjimeno (Espafia)

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)

Nivel: Nivel Avanzado

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\LauraValderrama2700


http://www.micvweb.com

- ANONIMO
Curriculum generado con http://www.micvweb.com




