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- ANÓNIMO
Dirección web: http://mcruzcame.micvweb.com

Ciudad: Ciudad Real CP: 13004(Ciudad Real)  País: España




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: Cafetería Comandancía Descripción del puesto: Autónoma, trabajaba de camarera, cocinera y
llevaba toda la gestión de proveedores, cuentas  etc .
   Ciudad: Ciudad Real País: España
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Limpiezas BecquerDescripción del puesto: Limpieza de oficinas y comunidades
   Ciudad: Ciudad Real País: España
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Cafetería El torlónDescripción del puesto: Las propias del puesto
   Ciudad: Ciudad Real País: España
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Autoescuelas ReunidasDescripción del puesto: Auxiliar Administrativo y atención a los clientes
en corrección de test ,pagos, llamadas etc.
   Ciudad: Ciudad Real País: España
-----------------------------------------------
6/2022 - 7/2022     Empresa: Concejalía de juventud e Infancia Ayuntamiento de Ciudad Real  Area
Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Practicas (120 horas) recepción y auxiliar de  administración
   Ciudad: Ciudad Real País: España
-----------------------------------------------
5/2023 - 6/2023     Empresa:  English -Inciso  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Recepción - Administrativa  ,Facturación , Atención al cliente,
Gestión de archivos, Gestión de agendas ,Fotocopias , Escáner, Correo electrónico , etc  todas las propias del
puesto.
   Ciudad: Ciudad Real País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-1987ESO
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
ESO
 Centro: San Francisco de Asis
 Ciudad: Ciudad Real (España)
-----------------------------------------------
3-2022Competencias digitales 
Otro no especificado
Informática y nuevas tecnologías

 Centro: Centro  de aprendizaje In-genío
 Ciudad: Ciudad Real (España)
-----------------------------------------------
6-2022Auxiliar de administración y conserjeria
Otro no especificado
TODOS LOS RELACIONADOS CON AUXILIAR DE ADMINISTRACIÓN Y ATENCIÓN AL CLIENTE
 Centro: CLM Inclusiva - COCEMFE
 Ciudad: Ciudad Real (España)

http://www.micvweb.com


-----------------------------------------------
8-2022Excel Medio 2016
Otro no especificado
Todo lo que conlleva Excel como hoja de cálculo
 Centro: Cámara de Comercio e Industria 
 Ciudad: Ciudad Real (España)
-----------------------------------------------
9-2022Word Avanzado 2016
Otro no especificado
Todo lo referente a Microsoft Word
 Centro: Cámara de Comercio e Industria 
 Ciudad: Ciudad Real (España)
-----------------------------------------------
11-2022Competencias digitales avanzadas
Otro no especificado
Informática y nuevas tecnologías

 Centro: Centro  de aprendizaje In-genío
 Ciudad: Ciudad Real (España)
-----------------------------------------------
6-2023Certificado de Profesionalidad de Operaciones Auxiliares de Servicios Administrativos y Generales.
Otro no especificado
Otra no especifiada
Facturas.
Nominas.
Ofimática.
Paquete Office.
Gestión de Documentación.
Reproducción y Archivo Convencional o Informático.
Gestión de Paquetería y Correspondencia.

 Centro: Centro de Formación Asistencia al Emmpleo
 Ciudad: Ciudad Real (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Fiable, Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mcruzcame
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