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Direccion web: http://mcruzcame.micvweb.com
Ciudad: Ciudad Real CP: 13004(Ciudad Real) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

/-1  Empresa: Cafeteria Comandancia Descripcion del puesto: Autbnoma, trabajaba de camarera, cocinera y
llevaba toda la gestion de proveedores, cuentas etc .
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

/-1 Empresa: Limpiezas BecquerDescripcion del puesto: Limpieza de oficinas y comunidades
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

/-1 Empresa: Cafeteria El torlonDescripcion del puesto: Las propias del puesto
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

/-1  Empresa: Autoescuelas ReunidasDescripcion del puesto: Auxiliar Administrativo y atencién a los clientes
en correccion de test ,pagos, llamadas etc.
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

6/2022 - 7/2022 Empresa: Concejalia de juventud e Infancia Ayuntamiento de Ciudad Real Area
Profesional:Administraciones Publicas
Descripcién del puesto: Practicas (120 horas) recepcion y auxiliar de administracion

Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

5/2023 - 6/2023 Empresa: English -Inciso Area Profesional:Educacién - Formacion
Descripcion del puesto: Recepcion - Administrativa ,Facturaciéon , Atencion al cliente,
Gestién de archivos, Gestion de agendas ,Fotocopias , Escéner, Correo electrénico , etc todas las propias del
puesto.
Ciudad: Ciudad Real Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
5-1987ESO

Graduado Escolar / ESO / Primaria
ESO

Centro: San Francisco de Asis
Ciudad: Ciudad Real (Espafa)

3-2022Competencias digitales
Otro no especificado
Informatica y nuevas tecnologias

Centro: Centro de aprendizaje In-genio
Ciudad: Ciudad Real (Espafia)

6-2022Auxiliar de administracion y conserjeria

Otro no especificado

TODOS LOS RELACIONADOS CON AUXILIAR DE ADMINISTRACION Y ATENCION AL CLIENTE
Centro: CLM Inclusiva - COCEMFE

Ciudad: Ciudad Real (Espafia)


http://www.micvweb.com

8-2022Excel Medio 2016

Otro no especificado

Todo lo que conlleva Excel como hoja de célculo
Centro: Camara de Comercio e Industria
Ciudad: Ciudad Real (Espafia)

9-2022Word Avanzado 2016

Otro no especificado

Todo lo referente a Microsoft Word
Centro: Camara de Comercio e Industria
Ciudad: Ciudad Real (Espafa)

11-2022Competencias digitales avanzadas
Otro no especificado
Informatica y nuevas tecnologias

Centro: Centro de aprendizaje In-genio
Ciudad: Ciudad Real (Espafia)

6-2023Certificado de Profesionalidad de Operaciones Auxiliares de Servicios Administrativos y Generales.
Otro no especificado

Otra no especifiada

Facturas.

Nominas.

Ofimatica.

Paquete Office.

Gestién de Documentacion.

Reproduccion y Archivo Convencional o Informatico.

Gestion de Paqueteria y Correspondencia.

Centro: Centro de Formacidn Asistencia al Emmpleo
Ciudad: Ciudad Real (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Fiable, Honesto/a, Organizado/a, Responsable, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\mcruzcame
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