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Direccion web: http://vanessaponce.micvweb.com
Ciudad: Liria CP: 46160(Valencia) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

9/2002 - 10/2002 Empresa: Firma Asesores, SL (http://www.firmaasesores.com)
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Practicas comp. 340h. Atencion clientes telefonica y personalmente.Confeccion nominas
y finiquitos.Contabilidad de varias empresas.Distribucion de documentos a los distintos organismos y
entidades(Bancos,Correos,Inem,Inss,Hacienda). Envio fax.Archivo.

10/2002 - 8/2005 Empresa: Disban, SL (http://Dedicada a la distribucién y archivo para Bancaja)
Sector Empresarial: Almacenaje/Logistica

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Aux.administrativo.Recepcion y distribucion llamadas.Realizacion de albs., fras., cartas,
pedidos...atecién web y telefénica de peticiones de material de todas las oficinas y posterior distribucion a sus
proveedores.Recepcion, registro y archivo de doc.

9/2005 - 11/2005 Empresa: PabloAnton, SL
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Captacién inmuebles, visita, toma de datos, fotos y porterior exposicién para la venta.
Atencién clientes, recomendacion y muestra de distintos inmuebles. Contratos de Arras, compraventa y
arrendamiento, partes de visita, fichas clientes, agenda...

12/2005 - 6/2008 Empresa: Garcamps, SA (http://www.garcamps.net)
Sector Empresarial: Construccion y Extraccion

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Administrativo dpto. alquiler. Gestion devoluciones y resolucion incidencias. Atencion
clientes. Creacion manuales de procedimientos. Responsable de alquiler e incidencias de andamio europeo,
eléctrico, montacargas y gruas. Cursos especificos.

9/2008 -/ Empresa: Data-Store, SL (http://www.datastorenet.com)
Sector Empresarial: Informética

Area Profesional:Contabilidad
Descripcién del puesto: Contacto con proveedores. Atencidon de clientes. Toma de pedidos y seguimiento hasta
su facturacién. Gestion pedidos, recepcion articulos, albs. y fras. Gestidbn pagos y cobros. Contabilizacion de
asientos y crecién de cuentas aux. necesarias. IVA-IRPF

9/2008 -/  Empresa: Expo-Lliria, SL (http://www.expolliria.com)
Sector Empresarial: Comercial
Area Profesional:Contabilidad
Descripcion del puesto: Socia en empresa familiar. Publicidad, captacion articulos para venta e intercambio.
Atencién clientes. Alta en Entidades Publicas. Diversos acreedores. Recepcion fras. Facturacion. Contabilidad.


http://www.micvweb.com

FORMACION ACADEMICA:
6-2000Graduado E.S.O.

Cursando: Graduado Escolar / ESO
Genérica no especifica

I.E.S. Laurona/ Liria-Valencia/Espafia

10-2002Aux. Administrativo

FP2 / Grado Medio

Administraciéon y Direccidon de Empresas
I.E.S. Laurona/Liria-Valencia/Espafia

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Curso Néminas y Seguridad Social
Gestién de Empresas

Cursillo Prevencion de Riesgos laborales.
Prevencion de Riesgos Laborales

Curso IRPF
Gestion de Empresas

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Idioma: ValencianoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

INFORMATICA:

Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,...)
SAP, Visual Factu y Visual Conta de Golden Soft, Contaplus, AS400
Nivel: Nivel Avanzado



Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Word, Excell, Acces nivel medio.
Nivel: Nivel Avanzado

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Formar parte de una empresa en expansién, en la que haya un buen ambiente laboral y se valoren
conocimentos, actitud hacia el trabajo y esfuerzo de sus empleados. Que ofrezcan formacién y posibilidad de
crecer profesionalmente.

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Creativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Inteligente, Organizado/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Arte, Cine/Peliculas, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, MUsica Variada, Naturaleza, Senderismo/Acampadas,
Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\vanessaponce
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