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Dirección web: http://milenahidalgo8279.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

10/2013 - 9/2015     Empresa: Kosmas & Kosmas Firma de Abogados   Area Profesional:Otros servicios
profesionales
Descripción del puesto: Realizar cobros extrajudiciales vía telefónica, enviar estados de cuentas y cartas de
cobros,  llevar control del pago de sociedades, Dar seguimiento a cheques por cobrar, confeccionar facturas ,
apoyo en la confección de contrato de arrendamientos, apoyo a la recepción y archivar.
   Ciudad: Panamá  País: Panamá
-----------------------------------------------
6/2018 - 12/2021     Empresa: Centro Agronomico Tropical de Investigación y Enseñanza de Panamá (CATIE) 
Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Elaboración de informes Financieros de proyectos, preparar adelantos y liquidación de
viajes, coordinar con equipo de trabajo, levantar contrato de consultores, solicitar y dar seguimiento a
cotizaciones, enviar y responder correos  archivar y brindar apoyo a la administradora.
   Ciudad: Panamá  País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1999Bachiller en Comercio con Espec en Contabilidad y Estenografia 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 

 Centro: I.P.T. Fernando de Lesseps 
 Ciudad: Panamá  (Panamá)
-----------------------------------------------
12-2007Licenciada en Administración Pública 
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad de Panamá 
 Ciudad: Panamá  (Panamá)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Taller de  SIPE y planilla 03 DGI
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: HDC Consultoría y Auditorias 

-----------------------------------------------

Atención al cliente
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: FUNDADER - INADEH 

-----------------------------------------------

Planilla Fondo de Cesantía y Ley Laboral

http://www.micvweb.com


Recursos Humanos
 Centro de Estudios: INADEH 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: En estos momentos me encuentro tomando cursos online para perfeccionar el idioma.
 Centro de Estudios: INADEH 
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: En estos momentos me encuentro tomando cursos online para perfeccionar el idioma.
 Centro de Estudios: INADEH 
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Gracioso/a, Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a,
Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Valiente, Versátil, Visionario/a


INTERESES:
Bailar, Béisbol, Cocinar, Ir de Compras, Montañismo, Música Variada, Senderismo/Acampadas, Servicios
Sociales Voluntarios


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\milenahidalgo8279
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