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Direccion web: http://franherbal13.micvweb.com

Ciudad: La Victoria, Estado Aragua CP: (José Félix Ribas) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

11/1994 - 6/2021  Empresa: Cuerpo de Bomberos y Bomberas de Administracion de Emergencia de Caracter
Civil del Estado Aragua. Area Profesional:Administraciones Publicas

Descripcion del puesto: DIVISION DE TALENTO HUMANO

1) PUESTO Asistente General

* Atender solicitudes del personal en general.

* Elaborar expediente del personal nuevo ingreso.

» Organizar y actualizar expedientes del personal para auditoria.

* Elaborar planillas de ingreso y egreso del personal.

2) PUESTO Analista de Nomina

* Revisar datos y documentos de la nomina en busca de errores, deficiencia y verificar si todos los importes son correctos.
* Llevar el libro de control de disponibilidad presupuestaria de las diferentes partidas de némina.

» Asegurarse que los pagos de némina sean puntuales a la fecha que corresponden.

DIVISION DE ADIESTRAMIENTO

1) PUESTO Asistente

« Llevar libros de ingresos y egresos de las diferentes Estaciones de Bomberos (cheques y facturas de compra).

* Llevar libros de conciliacion bancaria de las diferentes Estaciones de Bomberos.

« Llevar libro de las partidas presupuestarias para el pago de némina.

* Indicadores de gestion

DIVISION DE RELACIONES PUBLICAS

1) PUESTO Relacionista Publica, Asistente de Ceremonial, Protocolo, Secretaria y Recreacion.

« Organizar, Implementar la logistica y desarrollo de actos y eventos institucionales.

* Asistir en planificacion, organizacién y ejecucion de eventos, reuniones, actos y ceremonia protocolares de acuerdo al ambito
» Elaborar manual de perfil de cargo y funcion de puesto de trabajo.

Ciudad: Maracay, Estado Aragua Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
7-2010Ingeniero industrial
Ingeniero Superior

Ingenieria

Centro: Instituto Universitario Politécnico “Santiago Marifio”
Ciudad: Maracay (Venezuela)

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a,
Imaginativo/a, Incisivo/a, Intelectual, Inteligente, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a,
Persistente, Persuasivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a, Valiente, Versatil, Visionario/a

INTERESES:


http://www.micvweb.com

Bailar, Ciclismo, Cine/Peliculas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Jardineria, Montafiismo, Musica Latina, Naturaleza,
Ordenadores/Internet, Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\franherball3
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