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Ciudad: Santa Cruz de la Sierra  CP: 5680830(Andres Ivañez)  País: Bolivia




EXPERIENCIA:

6/2009 - 2/2012     Empresa: Importadora monterrey (http://http://www.monterreysrl.com.bo)
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Como encargada de créditos, estaba a cargo de una cartera de clientes, con pagos
anticipado y/o a cuenta, estados de cuenta de clientes, emición de notas de crédito, recepción de pagos 
cheques, depósitos, efectivo y transferencias , ademas de controlar la entrega en obra de los clientes, realizaba
seguimiento al material en transito coordinando continuamente con la encargada de importación.
   
   Ciudad: Santa Cruz de la Sierra País: Bolivia
-----------------------------------------------
6/2012 - /     Empresa: SEICAMP SRL (http://www.seicamp.com)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Como asistente de Operaciones, Soy la encargada de la Administración de caja chica,
autorizar salida de vehículos , Administro la documentación de vehiculos y maquinaria, encargada de realizar las
habilitaciones en campamentos petroleros, llevar el control de seguros, certificaciones de vehiculos y maquinaria,
preparar documentación e informes para presentar a Gerencia, Emitir pre-facturas por servicios brindados  con
todos los requisitos exigidos por el cliente . Preparar cotizaciones y licitaciones, encargada de realizar los
permisos de sobredimención para transporte de carga especial
   Ciudad: Santa Cruz de la Sierra País: Bolivia
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
10-2008Lic.Administración Financiera
Licenciado
Economía y Finanzas
principios contables-normas contables nacionales e internaciones, estudio del comportamiento del mercado y las
póliticas macroeconomicas del país y la legislación laboral  Pago de liquidaciones, presentación de planillas ,
impuestos que rigen en la actualidad  IVA-RC-IVA-IT-IUE-ISAE-CF-DF  , Declaración de impuestos, analisis de
costos, analisis de estados financieros, evaluación de proyectos de inversión públicos y privados, analisis de
inversiones, valuación de empresas, bolsa de valores, procedimiento para registrar y/o inscribirse en la bolsa de
valores, comportameinto de la bolsa de valores, 
 Centro: UNIVERSIDAD SAN FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA
 Ciudad: SUCRE (Bolivia)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

EXCEL AVANZADO
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: CAINCO
Información adicional:  Manejo de tablas dinamicas, Lanzar macros con iconos y botones, Fórmulas de
Excel,Constantes y referencias de celda,Referencias absolutas y relativas, Precedencia de operadores
aritméticos, Comparar valores en Excel, Ingresar fórmulas en 
  

http://www.micvweb.com


 

-----------------------------------------------

Cursos  SPSS Versión 15.0	
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Facultad de contabilidad y ciencias financieras
Información adicional:  Uso del programa de tablas y gráficos para mostrar un resultado.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: hablado y escrito, grámatica, verbos  
 Centro de Estudios: CAI
Título:  INGLÉS AMERICANO
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: hablado y escrito, grámatica, verbos  
 Centro de Estudios: CAI
Título:  INGLÉS AMERICANO
-----------------------------------------------


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Marleny206
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