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Ciudad: Benalmádena CP: 29631(Málaga)  País: España




EXPERIENCIA:

11/1996 - 9/2007     Empresa: Atenas Instituto de Estudios Politécnicos  Area Profesional:Administración y
Recursos Humanos
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo.  Asesoramiento fiscal y contable. Todo lo relacionado con la
gestión y asesoramiento fiscal y contable con empresas. Trato con el cliente y con las administraciones
relacionadas con dicho cometido
   Ciudad: Málaga  País: España
-----------------------------------------------
6/2013 - 9/2013     Empresa: Fugaqua S.L  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Responsable de administración. Gestión de todos los expedientes relacionados con la
actividad de la empresa. Trato con el cliente y las diversas empresas y sus plataformas para la gestión  de los
expedientes de fugas de agua. Gestión  y control de calidad de la empresa.
   Ciudad: Málaga  País: España
-----------------------------------------------
10/2013 - 1/2017     Empresa: Aganova S.L  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Todas las gestiones administrativas relacionadas con la actividad de la empresa. Trato
con el cliente y las empresas. Control de calidad
   Ciudad: Málaga  País: España
-----------------------------------------------
1/2017 - 10/2017     Empresa: Fugaqua S.LDescripción del puesto: Responsable de administración. Gestión de
todos los expedientes relacionados con la actividad de la empresa. Trato con el cliente y las diversas empresas y
sus plataformas para la gestión  de los expedientes de fugas de agua. Gestión  y control de calidad de la
empresa.
   Ciudad: Málaga  País: España
-----------------------------------------------
10/2021 - 12/2021     Empresa: Ayuntamiento de Benalmádena   Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Trabajo en el departamento de Recursos Humano. Gestión de todo lo relacionado con
personal  altas y bajas de trabajadores, registro de contratos en Seguridad Social e Inés. Archivo digital y físico 
de documentación.
   Ciudad: Málaga  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-1996Diplomatura en ciencias empresariales 
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
Los propios  de la titulación 
 Centro: Universidad de Málaga 
 Ciudad: Málaga  (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

CURSO BASICO DE PRL 60 HORAS
Prevención de Riesgos Laborales
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 Centro de Estudios: LABORALI

-----------------------------------------------

CONTRATOS MAYORES 30 HORAS
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS DE LA COSTA DEL SOL OCCIDENTAL

-----------------------------------------------

HERRAMIENTAS DE LA GESTION DIRECTIVA 40 HORAS
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FONDO SOCIAL EUROPEO

-----------------------------------------------

PROTECCION DE DATOS PARA EMPRESAS 80 HORAS
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: DABO CONSULTING

-----------------------------------------------

TÉCNICAS DE ADMINISTRACIÓN COMERCIAL 40 HORAS
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: FONDO SOCIAL EUROPEO

-----------------------------------------------

MECANOGRAFIA Y PROFESORA DE MECANOGRAFIA
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: ACADEMIA CABALLERO

-----------------------------------------------

FORMACION MUSICAL EN ESPECIALIDAD CLARINETE
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: ESCUELA DE MÚSICA Y DANZA BENALMÁDENA

-----------------------------------------------

APLICACION INFORMATICA ENTORNO WINDOWS. PROCESADOR DE TEXTOS 20 HORAS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: FACEP

-----------------------------------------------

APLICACIÓN INFORMÁTICA ENTORNO WINDOWS. BASE DE DATOS 25 HORAS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: FACEP

-----------------------------------------------

EXCEL AVANZADO 20 HORAS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS DE LA COSTA DEL SOL OCCIDENTAL



-----------------------------------------------

INFORMÁTICA APLICADA A LA GESTIÓN 40 HORAS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: FORCEM

-----------------------------------------------

INFORMÁTICA DE GESTIÓN. EXCEL Y ACCESS 40 HORAS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: FECOMA

-----------------------------------------------

INFORMÁTICA BÁSICA 30 HORAS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: FONDO SOCIAL EUROPEO

-----------------------------------------------

OFIMÁTICA 120 HORAS
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: ALMI

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela oficial de idiomas 
Título:  1 Inglés 
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mjdiazrioboo
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/11586131.TXT
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