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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

7/2021 - 12/2021     Empresa: Cayo Mercado y Asociados   Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: En el puesto coopere para  
- Mantener actualizados los archivos de comprobante y otros documentos de naturaleza contable y mantener el
control consecutivo de los documentos
-Mantener actualizados los registros auxiliares asignados de aquellas cuentas del sistema contable.
-Mantener actualizados los archivos de comprobante y otros documentos de naturaleza
contable y mantener el control consecutivo de los documentos
-Mantener actualizados los registros auxiliares asignados de aquellas cuentas del sistema
contable
-Ejecutar las actividades asignadas, en concordancia con las leyes, políticas, normas y reglamentos, que rigen su
área, por lo que deberá mantenerse permanentemente actualizado.
-Recibir la documentación de gastos y verificar que contenga el soporte a las operaciones, y que
la documentación sea legible y sin alteración
-Ayudar a los clientes a solucionar inconvenientes presentados
   Ciudad: Encarnación País: Paraguay
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Licenciatura en Contaduría Pública
Cursando: Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Liderar grupos de trabajo, trabajar en equipo, crear un senstido de pertenencia, comunicar de forma acertiva,
como funcionan los negocios, organización, analizar y sintetizar, priorizar. 
 Centro: Universidad Nacional de Itapúa
 Ciudad: Encarnación (Paraguay)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Competencias digitales. Herramientas de ofimática (Microsoft Word, Excel, Power Point)
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Coursera
 Enlace al Centro de Estudios: http://https //www.coursera.org/learn/competencias-digitales-ofimatica
Información adicional:  Aprendí a  
-Mejorar la eficiencia en el trabajo
-Potenciar las habilidades de trabajo en equipo
-Automatizar muchas tareas habituales
-Dominar herramientas ofimáticas.

-----------------------------------------------

Técnicas de negociación
 Centro de Estudios: SNPP
 Enlace al Centro de Estudios: http://https //www.snpp.edu.py/
Información adicional:  Aprendí que las técnicas de negociación se puede trabajar, aprendiendo diversas
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técnicas, apelando a la inteligencia emocional, a la escucha activa del pensamiento del otro, a tratar de
comprender un punto de vista diferente al nuestro y llegar a un acuerdo negociado.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Comprometido/a, Determinado/a, Diligente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Meticuloso/a,
Productivo/a, Responsable, Servicial


INTERESES:
Literatura/Historia, Música Latina, Música Rock, Música Variada, Teatro/Ballet

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\olgabea2001
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