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EXPERIENCIA:

5/2019 - 9/2019     Empresa: SCADI SAC – Refinería Talara     Area Profesional:Ingeniería
Descripción del puesto: control documentario, formatos de mantenimiento y preservación de los repuestos
capitales PMRT, apoyo en la supervisión de la ejecución de la obra, realizar valorizaciones (valuaciones de
avance), facturacin de los trabjaos ejecutados, informes de ejecución mensual, control de materiales, manejo de
la caja chica, comunicación con el administrador de contrato de Petroperú para llevar el control de la obra.
   Ciudad: Talara País: Perú
-----------------------------------------------
10/2019 - 3/2020     Empresa: CENTRO DE ESPECIALIZACIÓN Y DESARROLLO SOCIAL AMERICANO
CENTRO EDA (CENTRO EDA). Calle cusco 271- Pi  Area Profesional:Ingeniería
Descripción del puesto: Control y gestión de administración (Cobro de la inscripción y mensualidades, control de
los pagos, manejo de caja chica, control e inventario de los materiales de oficina) , registrar a los alumnos en la
ficha de matrícula, adjuntando copia de su DNI y foto, mantener actualizada la base de dato de los alumnos,
llevar control de la preinscripción a fin de preparar y organizar los horarios, elaboración de manuales y/o
módulos, mejoramiento de los formatos de las planilla de inscripción, nuevas estrategias de publicidad,
promoción de planes y herramientas laborales, supervisión de promoción, mejoramiento en los temarios de los
cursos, manejo de los registros de asistencia y notas, entre otros.
   Ciudad: Piura  País: Perú
-----------------------------------------------
8/2020 - 12/2021     Empresa: RED – GTC. E.I.R.L. – Castilla Piura Peru  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Control administrativo y contable, facturación electrónica en portal de la sunat, manejo de
caja chica cotizaciones, guias de remisión, control de ingreso y salida de mercaderia, inventario, realizar los libros
electrónicos para enviar a la sunat, entre otras funciones. 

   Ciudad: Piura  País: Perú
-----------------------------------------------
12/2021 - 8/2022     Empresa: Asociación Cooperativa la Reforma   Area Profesional:Ingeniería
Descripción del puesto: Lleve la administración de contrato y planificación dw las obras, estimación de costo y
análisis de preupuestos, manejo de los precios unitarios de los contratos, control de obra, manejo de caja chica,
alimentar el Project con el avance diario de las diferentes obras, realizar informe de ejecución, llenar libro de
obra, realizar valuaciones. Entre otras actividades. 

   Ciudad: Moron País: Venezuela
-----------------------------------------------
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