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Dirección web: http://Fefa9800.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

4/2005 - 10/2019     Empresa: Hospital militar  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Archivar, asignar citas, registrar en la computadora datos suministrados por los
pacientes, desincorporar
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
4/2005 - 10/2019     Empresa: Seguro social el paraiso  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Gestionar citas, archivar,  orientar a los pacientes, asignar números de historias,  arreglo
de historias 
   Ciudad: Caracas
-----------------------------------------------
1/2021 - /     Empresa: Clinica el avilaDescripción del puesto: Codificar historias,  atención directa con los
pacientes y familiares, procesar altas e ingresos a la clínica 
   Ciudad: Caracas
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Bachiller mencion comercial 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Bachiller 
 Centro: Colegio fundación Carlos delfino
 Ciudad: Caracas  (Venezuela)
-----------------------------------------------
1-1999Secretariado ejecutivo computarizado
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Recibir llamadas, realizar documentos, archivar,  atención directa con el público 
 Centro: Luisa caceres de arismendi 
 Ciudad: Caracas 
-----------------------------------------------
1-2004Auxiliar de registros medicos 
Otro no especificado
Ciencias de la Salud
Archivar, codificar, asignar citas, asignar números de historias, orientar a los pacientes y familiares, registrar
datos de los pacientes en la computadora 
 Centro: Hospital militar 
 Ciudad: Caracas 
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Secretariado ejecutivo computarizado 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Luisa caseres de arismendi
 Enlace al Centro de Estudios: http://Plaza Venezuela 

http://www.micvweb.com


Información adicional:  Recibir llamadas,  trabajar con el programa saint, realizar cartas, archivar,  

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Diligente, Eficiente, Flexible, Gracioso/a,
Honesto/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Preciso/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial,
Sociable, Valiente


INTERESES:
Béisbol, Ir de Compras, Música Latina, Música Variada, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\Fefa9800
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