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EXPERIENCIA:

3/2007 - 1/2023     Empresa: Colegio Sta. Rosa de Lima y Colegio Santa María de los Ángeles  Area
Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Me desempeño en una institución educativa en las áreas de administración con tareas de
cobranza de cuotas y en la parte de la secretaria del secundario ejecutando tareas de carga de notas, asistencia
del personal y otras tareas administrativas. En la misma institución he trabajado como fotocopiadora del nivel
secundario y he desarrollado tareas de recepción. En otra institución educativa soy docente de artes visuales y
dicto clases en nivel primario. 

FORMACIÓN
Primario completo  Instituto Santa Rosa de Lima (1990-1998)
Secundario completo  Instituto Santa Rosa de Lima (1999-2003)
Terciario completo  Instituto Superior Santa Rosa de Lima (2011-2014)
Título  Profesora de Artes visuales

CURSOS REALIZADOS
Talleres de  Papel (Año 2011)
 Arte (Año 2013)
 Danza (Año 2014)
Escenografía. (Año 2014)
Arte contemporáneo en Latinoamérica basado en educación secundaria. (Año 2015)
Legislación escolar abordaje de la problemática escolar. (Año 2015)
Promoción y autocuidado de la salud del docente. (Año 2015)
Educación inclusiva una mirada singular, nuevas perspectivas educativas a partir del modelo de
inclusión. (Año 2015)
Educación sexual desarrollos integrales para el ámbito escolar. (Año 2015)
Capacitación  Reencuentro con la creación. Bodegas Chandon (Año 2021)

EXPERIENCIA LABORAL
Asistente y decoradora de fiestas (Año 2006)
Auxiliar de jardines (en Instituto Santa Rosa de Lima, año 2007)
Fotocopiadora (en Instituto Santa Rosa de Lima, año 2008-2019)
Administrativa (en Instituto Santa Rosa de Lima, año 2014-2021)
Ayudante en la secretaría (nivel secundario, Instituto Santa Rosa de Lima, año 2022)

EXPERIENCIA PROFESIONAL DOCENTE
Observaciones y prácticas en primaria (Instituto Santa Rosa de Lima, año 2011)
Intervenciones de clases en primaria (Escuela “Remedios de Escalada”, año 2012)
Observaciones y prácticas en primaria y secundaria. Dictado de clases de dibujo y pintura a
alumnos de primer año secundaria. (Instituto Santa Rosa de Lima, año
   Ciudad: Mendoza País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2015Profesora de Artes visuales y secretaria 
Otro no especificado

http://www.micvweb.com


Educación
Mi experiencia laboral  realizar tareas en el sector de la administración de un Colegio, llevando a
cabo la cobranza de cuotas, atención a padres, cierre de caja y rendición de la misma, inventario,
balances. También cuento con la experiencia de haber trabajado en la fotocopiadora del mismo
colegio en la parte del secundario. He realizado reemplazos en la recepción del colegio y
actualmente estoy en la secretaría de secundaria del colegio, realizo la carga de asistencia del
personal a través del sistema GEM, tareas referidas al área como mesas de exámenes, las
novedades del personal.
El objetivo laboral es desarrollarme y capacitarme en una empresa donde pueda brindar mi
experiencia y aportar mis conocimientos.
Mi objetivo profesional es desarrollarme constantemente en instituciones educativas y aportar mi
formación y experiencia como profesora de Artes visuales. Poseo gran habilidad de escucha y
comunicación, desde mi formación hacer respetar la diversidad y opiniones difer
 Centro: Instituto Santa Rosa de Lima
 Ciudad: Mendoza (Argentina)
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