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- ANÓNIMO
Dirección web: http://mileydisbatista17.micvweb.com

Ciudad: Residencial Brisas de Belén  CP: 8-794-1721(Panamá Oeste )  País: Panamá




EXPERIENCIA:

1/2010 - 9/2014     Empresa: Loteria Nacional de Beneficencia  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria del Jefe de Agencia 
Atender central teléfonica responder inquietudes a los clientes 
Atención a clientes que visitaban las instalaciones
Control de Archivos
Encargada de Control y manejo de Caja Menuda
Confeccionar Memorandos, notas 
Apoyo a enlace de Recursos Humanos durante vacaciones o por ausencia 

   Ciudad: Panamá Oeste País: Panamá
-----------------------------------------------
10/2014 - 9/2021     Empresa: Eurofusión,S.A.  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recibir y atender a clientes y visitantes
Atender Central teléfonica, recibir, transferir y realizar llamadas
Apoyo a Oficial de Recursos Humanos en Control de expedientes,confección de memorandum, archivos
Asistencia a Departamento de Logistica en supervisión y confección de documentos de salida de pedidos y
control de Archivos 

   Ciudad: Panamá Oeste País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2022Lic. En Admón de Empresas con Énfasis en Recirsos Humanos 
Licenciado
Recursos Humanos
Administración de empresas
Recursos Humanos
 Centro: Centro Regional Universitario de Panamá Oeste
 Ciudad: La Chorrera (Panamá)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mileydisbatista17
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